[okymeHT npepoctasneH KoHcynbTaHTI10C

YT1BEepKAaeHbl
Fockomtpyaom CCCP

HOPMATHUBbI BPEMEHU
HA PABOTbI MO HAYYHO-TEXHUYECKOA UHOOPMALUN

Hopmatuebl npefHasHayeHbl ANA pacyeTa HOPM BpemMeHM Ha paboTbl, BbINOJHAEMblE
MHPOPMALNOHHBLIMU PAabOTHMKAMM, YCTAHOBAEHMUA MM HOPMUPOBAHHbIX 3alaHUIM, a TaKXKe pacyeTa Mx
YNCNEHHOCTU B LEHTPANbHbIX OTPACAEBbIX, PECnyBAMKAHCKMX U MEXOTPaCNeBbIX TePPUTOPUANbHbBIX
opraHax HTU, oTgenax (6topo) HayuyHo-TexHMYeckon uMHopmauum HUU, KB 1 coOTBETCTBYIOWMX UM
HTB.

CO60OpHMK coaepKUT HOPMATMBLI BPeMeHU Ha paboTbl, CBA3AHHbIE C MAAaHUPOBAHMEM, YYETOM U
OTYETHOCTbIO B oOpraHax HTW, aHaAUTUKO-CMHTETMYEeCKON nepepaboTKon  MHPOPMALIMOHHDBIX
maTepuanoB, 06pPabOTKOM [OKYMEHTOB B CMNPaBOYHO-MHPOPMALMOHHOM ¢oHAE, CNpPaBOYHO-
MHPOPMAUMOHHbIM  obecrieyeHnem, HayyHO-TEXHUYECKON MponaraHAoM W pacnpocTpaHeHnem
nepesoBOro onbITa.

CH0pHMK HOPMATMBOB BpemeHu Ha paboTtbl no HTU coctount 13 cneayowmx pasaenos:
1. O6wasn yacTb.

2. OpraHusauma Tpyaa.

3. HopmatueHasa 4acTb.

Hopmatuebl BpemeHu paspabotaHbl LleHTpanbHbiM  6HOPO  HOpMatMBOB MO Tpyay
locypapctBeHHoro Komuteta CCCP no Tpyay W coumManbHbiM  BONPOCAaM WM COMacoBaHbl C
FocypapcTtBeHHbIM KomuTeTom CCCP No HayKe 1 TEXHUKe.

HenocpeactBeHHoe yyacTue B pa3paboTKe HOPMATMBOB NPUHUMaNK cneumannctel BHUNOIHT 3,
UMKWUPa, BUHUTU, ULHUNTIUPXa.

Cbop wMCcXoOHbIX AOaHHbIX M MPOBEpPKa MPOeKTa COOpPHMKA B NPOU3BOACTBEHHbLIX YC/NOBUSAX
OCYLLECTB/IEHbl  HAYYHO-UCCNEA0BATENLCKUMM  UHCTUTYTAMW,  HOPMATMBHO-UCC/IeA0BaTE/IbCKUMU
opraHusaumamm muHuctepcte M BegomctB: [KHT CCCP, Tlocctpos CCCP, TloccHaba CCCP,
lFocobpaszosaHma CCCP, NockmHo CCCP, MuHnpubopa CCCP, MuHasTonpoma CCCP, MuHrasnpoma CCCP,
MIFA CCCP, MnHmegbuonpoma CCCP, MunHHedTenpoma CCCP, MIMNC CCCP, MuHcenbxo3malua CCCP,
Mwunnecnpoma CCCP, MuHusetmeta CCCP, MuHyepmeta CCCP, MuHmacomonnpoma CCCP, MuHBy3a
CCCP, MuHreo CCCP, MuHpbibxo3a CCCP, MunHaHepro CCCP, MuH3apasa CCCP, MunHHedTexumnpoma
CCCP, MwuHnuwenpoma CCCP, MwuHyrnenpoma CCCP, MuHxnnkomxosa PCOPCP, YKpHUUHTMU,
benHUNHTUN, MongHUWN n TOU, KasHUUHTU, ApmHUNHTHA.

1. ObLLAA YACTb

1.1. HopmaTtvBbl BpemeHM npegHa3HauyeHbl AO1A pacyeTa HOPM BpemMeHW Ha paboThbl,
BbiNO/HAEMble pPAabOTHMKAMW OPraHOB Hay4yHO-TEXHMYECKOM WHPOpMauMK, YCTAHOBAEHUA UM
HOPMMPYEMbIX 33a4aHUI, onpeneneHua WMX UYUCNEHHOCTM UM PEKOMEHAYITCA ANA NPUMEHeHuA B
LEHTPaNbHbIX OTPACAEBbIX, Pecnyb/MKAHCKUX W MEXKOTPaC/NeBbliX TEPPUTOPManbHbIX opraHax HTU,
oTaenax (6topo) nHdopmaummn HAUU, KB n cootsetcTBytowmx um HTB.

1.2. C60pHMK COAEPKUT HOPMATMBLI OMNEPaTUBHOrO BPEMEHM B YE/I0BEKO-4Yacax Ha MPUHATYIO
eaANHWLY usmepeHusa obbema paborTbl.
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1.3. HopmaTtrBamm oxsadeHbl cnegytolme HanpaBaeHMa aeatTenbHoCcTy opraHos HTU:
NAaHUPOBAHUE, YYET N OTYETHOCTD;

AHANIMTUKO-CUHTETUYECKAA NepepaboTka MHPOPMALIMOHHbBIX MaTepPUanos;
CNpPaBoOYHO-MHGOPMALMOHHBIN GOHA;

CNpaBoYHO-MHPOPMALMOHHOE 0becneyeHue;

Hay4YHO-TeXHMYeCcKasa nponaraHaa n pacnpocTpaHeHWe nepeaoBoro onbITa.

HopmaTtmebl HacToswero cbopHMka pa3paboTaHbl 6e3 yyeTa 3aTpaT BPEMEHM HA MHOMMUTE/IbHO-
KOMMPOBaJibHble MU MALUMHOMUCHbIE PaboTbl, Ae/10NPOM3BOACTBEHHOE N BUbBAMOTEYHOE 06C/YKMBaHME,
peaakuMOHHO-U34aTe/IbCKME MPOLEcChl M NepeBod, MHOCTPAHHOM Hay4YHO-TEXHUYECKOM J/inTepaTtypbl.
Hopmbl BpemeHn Ha 3T1 paboTbl yCTaHaBAUBAIOTCA NO AEUCTBYOWMM HOPMaTUBHbBIM MaTepuaiam.

1.4. B ocHOBY pa3paboTKM HOPMATUBOB BPEMEHU MOJIOXKEHbBI Cieaylolme AaHHbIE:

pe3ynbTaTtbl aHaM3a M UCCNeO0BaHUNA 3aTpPaT BPeEMEHU Ha MHd)OpMaLI,MOHHbIe npoueccbl un
BAnAKOWNME Ha HUX d)aKTOpr,‘

AaHHble 0006LeHMA, U3YYeHUA U OUEHKN PA3IMYHbIX HOPMATUBHO-METOAUYECKUX AOKYMEHTOB,
oTHocAawmxca K HTU;

doTorpadun (camodoTorpadumn) paboyero BpemeHu;
pe3yabTaTbl aHaM3a TPYA0BbIX MPOLLECCOB U OpraHn3aumnm paboumnx mecr.

1.5. Mpu paspaboTke cHOPHUKA MCNONb30BaHbl TWUMOBbIE MOJIOMKEHUA 06 OpraHax Hay4yHo-
TeXHUYecKkoi nHbopmaumm, KBannpuKaumoHHbIN CNPaBOYHMK LOMKHOCTEN CNYMKALMX U 4.

1.6. 0O6paboTKa WCXOAHbIX AAHHbIX OCyWecTBAeHa MeToAaMM  KOPPEeNsLuMOHHOroO U
perpeccMoHHOro aHaausa c npumeHeHnem 3BM. B pesynbTaTe yCTaHOBAEHbl MaTemaTuyeckue
33aBUCMMOCTM 3aTpaT BpemeHW OT (PaKTOpOB, BAMUAIOLMX Ha NPOAOIKUTENBHOCTb MHOOPMALMOHHbBIX
pabor.

1.7. Hopmbl BpemeHM Ha BbINOJIHEHME eAMHULbI HOPMUpPYeMoi paboTbl pPaccynTbIBAOTCA MO
HOpPMaTUBY ONEPaTUBHOIO BPEMEHM U onpeaenaAlTca no popmyne:

H = H x K, (1.1)
BpP
roe:
H — 3aTpaTel BPEMEHM Ha BHIIOJHEHME KOHKPETHOT'O HOPMMPYEeMOTI'O BUIA
BpP
paboTE, U;
H - HOpPMaTMB OIEpPaTMBHOI'O BPEMEHM Ha BHIIOJIHEHMEe HOaHHOM paboTH,
YCTaHOBJIEHHEIM 110 COOPHUKY;
K - xkonbbdmumeHT, YUMTEIB Ao 3aTpPaTH BPEMEHU Ha
OPTaHM3aLUMOHHO-TEXHMUECKOe OfOcCayxuBaHue paboduero MecTa, OTIEX (BKJOYAS

OMBKYJIbTYPHEE IIay3H) UM JIMUHBIE HAOOOHOCTM B IIPOLIEHTAaX OIIEePaTMBHOI'O BPEMEHMU.
[Io pes3yabTaTaM aHalMza KapT ¢oTorpadui m camodboTorpadmit pabouero BpeMeHU
paborHukOoB K HNpuHMMaeTCs paBHEM 1,12.
1.8. TonmoBas TPYIOOEMKOCTH HOpMuUpPyeMHxX (T ) pad®oT omnpemnesseTcs C yU4eToM
H
obwveMa KaxIoI'O0 BMIA BHIIOJHAEMEIX paboT no dopmysie:

T =SUMH xV, (1.2)
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TIe:
T - romoeas TPYyIOOEMKOCTb HOPMMPYEMHX paboT, u;
H
V - 00BeM KOHKPETHOT'O BuIa padoThl, BHIIOJHIEMOM 3a I'OX.
i
1.9. TomoBas TPYyHOOEMKOCTbL HeHOpMMpyeMelx (T ) pabor onpenesseTcs

HH
METOIOOM BKCIEPTHEIX OLIEHOK C ydeToM OoObeMa BHIIOJIHEHHHBIX paboT no dopmyse:

T = SUM T x VvV, (1.3)
HH JHH J
roe:
T - romoBas TPYIOOEMKOCTb HEHOPMUPYEMEIX BMIOOB paboT;
HH
V - ronoBOM OOBEM HEHOPMMPYEMEIX BUIOB paboT.

]
1.10. OBbwas romomasa TpyloeMKoCTb (T ) paboT pacCuMTHBAEeTCS 10 dopMmyJie:
o

T =T + T . (1.4)

1.11. UmcieHHOCTb pabOTHMKOB oOlpenejssgeTcsd N0 dopmyJie:

T + T T
H HH o
d= -——---—— = --, (1.5)
o} o}
IT IT
roe:
Y - UMCJIEHHOCTb PabOTHMKOB, UeJ.;
0] - noJie3HE QOHI pabodyero BPEeMeHM OOHOTO pabOoTHMKAa 3a I'oO B dacax
IT

(mpmuMMaeTCcsas B cpenHeM paBHEM 1910 uacawm) .

Echu B opraHe HTU nnaHupyemble 06bembl pPaboT KayecTBEHHO BbIMOAHAKTCA MEHbLIMM
KOAM4ecTBOM pPabOTHMKOB MO CPaBHEHUIO C PACCYMTAHHbIM Ha OCHOBE HOPMATUBOB HACTOALLEro
cbOpHMKa, TO [AaHHble HOPMATMBbl He SABAAKOTCA OCHOBAaHWMEM AN M3MeHeHMA (aKTUYecKolM
YMCNEHHOCTM.

1.12. HopmatuBbl BpemeHM Ha pPaboTbl MO HAYYHO-TEXHUYECKOW WHPOPMALMM  MOTyT
MCNoab30BaTLCA M NPK paboTe ¢ AOKYMEHTaMM Ha MHOCTPAHHbIX A3bIKaX. MPU 3TOM MHOCTPaHHbIE A3bIKK
pasaeneHbl Ha Age rpynnbl.

1.12.1. Tpynna 1. 3anagHoeBpPONEnCKUEe A3bIKW: aHFIUNCKUIN, HeMeUKWUi, ¢paHLy3CKUi,
WMCNAHCKUIN, WTANbSHCKUIN, PYMbIHCKUN, MONBbCKUIM, YewCcKuin, 6onrapckuit, cepbCKo-xopBaTCKUMA,
CNOBALKMUN, NOPTYrasibCKUA.

1.12.2. Tpynna 2. 3anagHoeBponenckMe U gpeBHUE A3bIKU: BEHIepCKUn, PUHCKMIA, anbaHCKui,
rpeyYeckunit, LWBEeACKUN, OATCKUN, HOPBEMKCKUMN, TONNAHACKUNA, NATUHCKUIA, AMNOHCKUWA, KUTaUCKUN,
KOPeNCKMN, BbETHAMCKUIA, Manamckuii, WHOOHE3NNCKUIA, apabCKU, MOHFONbCKUMIA, MEepPCUACKUA,
TYPELKMN, a TaKxKe apyrue asbikm Asuun, Abpuku, MHgmn.

1.13. Mpu paboTe C AOKYMEHTaMM HA MHOCTPAHHbIX A3blKaX K HOpPMaTMBaM BpemeHu
NPMMEHSAIOTCA NOBbILWAtOLWME KOSPULMEHTDI:

AnA A3blkoB 1-i rpynnbl - 1,1;



AN a3blkoB 2-M rpynnbl - 1,15.

1.14. B KapTax HOpPMaTMBHOM 4acT cHOpHMKA NpuBeAeHbl HAaMMEHOBAHMA M COoAepiKaHue
BbINOJIHAEMbIX PaboT M paccyMTaHHble HOPMATUBbI BPEMEHM, KOTOPble CBeAeHbl B TabumLbl.

1.15. MNpuBeaeHHble B HOPMATMBHbIX Tab/MLLAX YMCOBbIE 3HAYEHMA C YKasaHuem "ao" cneayet
NMOHMMATb "BKIOYMTENBHO".

1.16. MNpunoxkeHna K cBOPHUKY copep:KaT Tabamubl nepecyeTa MUHYT B Yacbl U MAWMHOMUCHbBIX
JINCTOB B aBTOPCKME JIUCTI.

1.17. 0o BBEAEHMA HOPMATUBOB BPEMEHN HEOBXOAMMO NPUBECTM OPraHM3aLNOHHO-TEXHUYECKUNE
ycnosua B nogpasgeneHuvax opraHoe HTU u  Ha paboumx mectax B COOTBETCTBUE C
3anpoeKTUPOBAHHbIMW B HOPMATUBAX.

1.18. Ha paboTbl MO HAy4yHO-TEXHMYECKON WMHPOPMaLUK, HE MNPeAyCMOTPEHHbIE HACTOALLMM
COOPHMKOM, YCTAHABAMBAIOTCA MECTHbIE HOPMbl METOA0M TEXHNYECKOTO HOPMMPOBAHMA.

1.19. MNpumep pacyeTa HOPMbl BPEMEHM.

1.19.1. UcxoaHble gaHHble. OnpeaennTb HOPMY BPEMEHWU Ha NOAroToBKY pedepata, ecim obbem
pedepata coctasanaet 900 neyaTHbIX 3HAKOB.

1.19.2. Pacyer.

Mo kapTe 2.4 "3aTpaTbl BpeMeHM Ha NOAroTOBKY aHHOTauuK, pedepata” onpeaenseTcs HOPMaTmB
BPEMEHMW, KOTOPbI COOTBETCTBYET 3a4aHHOMY 06bemy pedeparta, T.e. HopmaTnue N 10. CregoBaTenbHO,
HOPMaTUB OMEePATUBHOIO BPEMEHM Ha NOArOTOBKY pedepaTa B 900 neyaTHbIX 3HAKOB ByAeT cocTaBNATb
1,1 yen.-u.

CornacHo n. 1.7 obuwei vYactu cbopHUKa ONA onpeaesnieHna HOPMbl BPEMEHM Ha BbINOJIHEHME
paboTbl YCTaHOB/NEHHbI HOPMATMB ONEPATUBHOIO BPEMEHUN YMHOMKAETCs Ha KoadpduumeHT K= 1,12 (cm.

dopmyny 1.1):
1,1x1,12 =1,232 yen.-u.

Takum o6pasom, HOpma BpemMeHM Ha noaroToBky pedepata B 900 neyaTHbIX 3HAKOB
yCTaHaBAMBaeTca paBHoi 1,232 yen.-u.

2. OPTAHU3ALNMA TPYOA

2.1. featenbHocTb paboTHMKOB opraHoB HTU pernameHTUpyeTca AONMKHOCTHBIMN MHCTPYKLUAMMU,
pa3paboOTaHHbIMM B COOTBETCTBUM C  KBANUPUMKALMOHHBIMU  XapaKTEPUCTUKAMM  CMPaABOYHMKA
OO/KHOCTEN  CayXalwmx ¢ ydyeTom OYHKUMKA, 3ajay, Mpas, OTBETCTBEHHOCTM W OpraHM3auum
MHPOPMALMOHHOTO OpraHa.

2.2. HacroAawmn c6opHUK HOPMATMBOB BPEMEHM OPUEHTUPOBAH Ha KOMMJIEKC OpraHM3auMOHHO-
TEXHUYECKMX YCN0BUI, KOTOpble 0becneymBaloT BOSMOXHOCTb HOPManbHOM paboTbl B COOTBETCTBUN C
OENCTBYIOLMMMN CAaHUTAPHO-TUTMEHNYECKMMM CTAaHAAPTAMM.

2.3. Mnowaab nomelleHnn cay>bbl MHGOPMaLMM onpeaenseTca Ha OCHOBE CaHUTapHbIX HOPM C
yyeTtom TpeboBaHWI pauMOHaNbHOrO pasmelleHMa Heobxoammoro obopyaosaHua. [Mpu  3Tom
PEKOMEHAYIOTCA NOMELLEHNS NPAMOYro/ibHOM GOpPMbI C COOTHOWEHMEM cTOpOH 1:1,15 1 WKpUHOI He
meHee 2,5 m.

2.4. Npwu pacctaHoBKE Mebenn B paboyem NomelLeHUM creayeT yuuTbiBaTb yA06CcTBO nogxoda K
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Kakgomy pabodyemy mecty, obecnedyeHWe paLMOHaNbHbIX CXEM ABUMEHUA [AOKYMEHTOB C Y4yeTom
cneumannsaunmn UCNoAHUTENEA.

2.5. Pabouee mecTo.

2.5.1. Ctonbl cnegyeT pacnonaraTb NEPAEHAMKYNAPHO K OKHY; NPU 3TOM NYYLUUM MNOJIOXKEHUEM
CYUTaEeTCA, KOrAa OKHO PacrnoJsioXKeHo c/eBa.

2.5.2. NoBepXHOCTb CTONA A0/KHA ObITb TBEPAON U MNAAKON, NPEenMyLEecTBEHHO U3 aepesa. He
cnefyeT NOKPbIBaTb CTO/ CTEKNOM, HaecTAWan NoBEPXHOCTb KOTOPOro BPeaHO AENCTBYET Ha 3peHue.
Pabouan NnoBepXHOCTb CTO/A AO/IXKHA HAXOAMUTBLCA Ha BbICOTE OK0J10 330 MM Haj CUAEHbEM.

2.5.3. LlenecoobpasHo NpUMEHATb CTY/IbA U KPecna C peryinpyemoli BbICOTON CUAEHbA, UMetoLLme
dopmy, KoTopana NO3BOAAET NPUABMTaTb UX BMIOTHYIO K CTOAY.

2.5.4. Ha Ka»kgom AlWMKe CcToNa LenecoobpasHo YKPennAaTb ChAeLManbHYI KapTOuKY,
YKa3bIBalOLLYIO BUAbl JOKYMEHTOB, KOTOPble TaM XPaHATCA.

2.5.5. Ha pabouyem cTone pasmeLllaroTcs KapTOTEKM, CBA3aHHble C onepaTuBHOW paboTon
NCNONHUTENA, NepeKknaHble KaneHaapu 1 CpeacTsa oprrexHuKn.

2.5.6. Bce Heobxoanmble ana paboTbl NpeameTbl A0/BKHbI MMETb onpeaeneHHoe mecTto. Yem
yalle ucnonb3yetcA B paboTe Kakoi-nnbo npeamet, Tem 6aAMKe K paboTalollemMy OH [OAXeH
pacnonaratbca.

2.5.7. TenedoHHbIM annapaT, NMULWYLLME UM BbIMUCAUTENbHBIE MALLUHbI YCTaHABAMBAIOTCA B 30HE
paboyero mecrta UCNONHWUTENA HA CTO/e-NpucTaBKe. EcanM 3TMMKU cpencTBamMu MOJIb3YOTCA HECKOJ/IbKO
ucnonHuTene, To TenedbOHHbIM annmapat W ApyrMe CpeacTBa OPITEXHUKM  yCTaHaB/AMBAOTCA
CTaLMOHapPHO B CreLnanbHO OTBEAEHHOM MecTe.

2.5.8. Ha pucyHKe (He npuBOAMTCA) NpeAcTaB/ieHa pPeKOMeHAyemasa Cxema OpraHu3auuu
pabouero mecta paboTHuka HTW.

N HammeHOBaHME Tun (Monmesib) [lpeonprAaTMe -n3roTOBUTEJb
n/n

1 CTon pabounit OH-4-895/1 Mock. Me6. k-7 N 4 "UuxveOesb"
2 JloTok misa mokyMeHTos|1-7/000 r. Pura, IITO HOTcuHab®

3 lloncTaBka nnas Oymar, [MO-105-100 . OpexoBo-3yero, 3-n "Kapbojgut"
KapaHjamey, pydek

4 KasneHmapb nepexunuoy|4811/1 r. MockBa, KapauaposBckwuit
C NOOCTaBKOM [IJIaCTMAaCCOBEIM 3aBOJI
5 Kaproreka HK-1 r. Kyramcu, CKB "llpoexTnputop"
6 TenedpoH TA-T72ATC r. Pura, 3-m; BO®
7 Cryn pabouun 0C-03-257/4 |r. MockBa, 3-I METaJUIMUECKONU Mebeiu

M. KanmHuHa

2.6. Ycnosusa Tpyaa.

2.6.1. B cny»KebHbIX NOMELLEHUAX MOTYyT NPUMEHATLCA IaMMbl HaKaIMBAHWUA U IIOMUHECLLEHTHblE
namnbl. Hanbonbliee pacnpocTpaHeHWe MOAyYUIU NIIOMUHECLEHTHble Namnbl gHeBHoro ceeta (AC),
6enoro ceeta (BC), xonoaHo-6enoro ceeta (X6C) n Tenno-6enoro ceeta (TEC). Mo cpaBHEeHUIO C N"aMnamu
HaKaAMBaHWUA JIIOMUHECLLEHTHbIE JNlamNbl MO3BONAIOT C€034aBaTb MSAMKYI0, POBHYIO OCBELLEHHOCTD,
6/IM3KYI0 K eCTeCTBEHHOM, BblAENAOT He3HAUYNTE/IbHOE KO/IMYECTBO Tenia, umetoT B 3 - 5 pa3 6onbluyto
NPOAOIKUTENbHOCTb CAYKObl M 33 CYET Pas/NIMYHOM ANUHbI U GOPMbI MOTYT MPUMEHATLCA B BUAE
CBeTAWMXCA NOTOJIKOB, NOOC, IMHUINA.



2.6.2. LiBetoBoe odopmneHne paboumx nomeleHnn [oaKHO obecneymBatb CTabW/IbHYHO
paboTocnocobHOCTb UCMoNHMUTENE B TeyeHWe Bcero paboyero AHA. MoO3TOMYy COOTHOLIEHME LBETOB
AONKHO CTPOUTBCA C YY4ETOM TOFO, YTO KPACHbIW, OPaHXEBbIN M XKenTblid UBeTa CO34aloT OlyLieHne
Tenna, okasbiBaa O4HOBPEMEHHO BO3Oy:Kaawouee N CTumyanpytouee sosgeictame. Fonyboi, cMHUI U
$1ONEeTOBBIN LBETa CO34al0T OLYLLEHME NPOXAabl. B noMeLLeHMAX, UMEOLWUX HU3KME NOTOJIKU, CTEHbI
OOJ/IKHbI ObITb OKpalleHbl TO/IbKO B CBeT/ble TOHA. Ecnn oKkHa paboyero nomeleHus obpalyeHbl K
ceBepy, TO OKpacKka CTeH AO0/XKHa 6biTb Ten/biXx TOHOB. B MOMELWEHUAX C OKHaMW Ha 1Ol CTeHbl
OKPaLIMBAIOTCA B XON04HbIE TOHA.

2.6.3. Mpu o03eneHEeHNUN MOMELWEHUA PEeKOMEeHAYyeTcaA He 3arpomMoXAaaTb MPoXoAdbl U He
3aropakMBaTb OKOHHbIE MPOEeMbl.

2.6.4. YpoBeHb OCBeLEHHOCTU paboumx MecT, KpaTHOCTb obmeHa BO3Ayxa M TemnepaTypa B
pabounx MOMeLLEeHUAX AOO0/KHbI HAaXxogUTbCA B Mpedenax, NpesyCcMOTPEHHbIX COOTBETCTBYHOLMMU
CaHUTAPHbLIMW HOPMAMM.

2.7. ObcnynBaHue paboyero mecra.

2.7.1. YpoBeHb 06cnyxmMBaHMA paboumx mect B cay:bax HTU B 3HauMTenbHOM mepe BAUAET Ha
NPOuM3BOAUTENBbHOCTb TPyAa pPaboTHMKOB. bosblioe 3HavyeHWe npu 3TOM MMeeT OpraHu3aums
MHPOPMALMOHHOTO 06CAYKMBAHMA Kaxaoro cneumanmcta. OHO BKAOYAET pa3paboTKy M BbINOJHEHUE
rpaduKoB NOCTynaeHns HeobxoauMbix ans paboTol MHOOPMALMOHHBIX MaTepManos (4OKYMeHTOB), 3a
cyeT Yero obecneynBaeTca PUTMUYHOCTb PaboTbl.

2.7.2. Ba)KHbIM 3/1eMeHTOM, CMocobCTBYIOWMM MOBbILWEHUIO MPOU3BOAUTENLHOCTU Tpyaa,
ABNAETCA MaTepuasbHO-TEXHMYECKOE U XO3AMCTBEHHOEe obcayKmBaHue noapasgeneHuit opraHa HTW.
3TN BUAblI 0BCAYKMBAHUA BKAKOYAIOT B ceba meponpuatna no obecrnevyeHUio B NAaHOBOM MnopagKe
CNeumManncToB A0CTaTOUYHbIM KONMYECTBOM KaHLENAPCKUX NPUHAANEIKHOCTEN, CPeiCTBaMU OPITEXHUKM
M o0bopyoBaHMEM, A TaK¥Ke CBOEBPEMEHHYIO CUCTEMATMUYECKYIO YOOPKY nomelleHuit, obecnbliMBaHue
obopynoBaHus U T.0.

2.8. Pexxum Tpyaa v oTgpixa paboTHMkoB HTU Heobxogumo cTpouTb Takum obpasom, 4Tobbl
Hanbonee HanpA)KeHHble YMCTBEHHble pPaboTbl BbINONHAAMCL B NEPBON MONOBUMHE AHA, KOrga y
paboTatoLmx oTMmeyvaeTca 6onee BbICOKanA NPOM3BOANTENBHOCTb.

3. HOPMATUBHAA YACTb

Paspen 1. 3ATPATbI BPEMEHW HA PABOTbI MO NJTAHUPOBAHMUIO,
YYETY M OTHETHOCTH

KAPTA 1.1. 3ATPATbl BPEMEHW HA PASPABOTKY
NEPCMEKTMBHOTIO (MATUNETHENO) NIAHA OTPAC/IEBOW
(PECNYB/IMKAHCKOWM) CUCTEMbI HTU

CopepskaHue pabotol. COOp, M3yyeHMe W aHaAM3 [OKYMEHTOB, HA OCHOBAHWUW KOTOPbIX
coctaBfifeTcA naH. Pa3paboTKka OCHOBHbIX HaMpaBJeHWM pPasBUTMA oTpacneBon cuctembl HTU.
CoctaBneHMe MpoOeKTa MJiaHa NO OCHOBHbIM HanpaBAeHUAM WHGOPMALMOHHON [EeATeNbHOCTU C
paspaboTkoit 1 o6oCcHOBaHMEM MeponpuATMiA No coseplueHcTBoBaHnio OACHTU/PACHTWU. YTouHeHune
nokasaTtene U NO3ULMIA NAaHa, COCTaBa UCNOSHUTENEN U CPOKOB BbIMONHEHWUA MEPOMNPUATUI NaaHa.
MoarotoBKa OKOHYATENbHOTO BApMaHTA MPOEKTa M/aHa M nepejaya ero B MallMHONUCHoe 6topo.
MpoBepKa 1 cuntbiBaHMe mawmHonucu. lNpeacTaBieHme NaaHa Ha COrNacoBaHne U YyTBEPKAEHME.

|KoaneCTBo KonnuecTBO no3mumM¥ jaHa <*> Homep|
| opraros T T T T T T T T T T Hop- |




HTNM, oxea-|mo 10|11 -|14 -|18 -|(23 -|31 -|41 -|51 -|(71 -|91 -|121 -|maTu-
TEIB A EMEBIX 13 17 22 30 40 50 70 90 120 |150 Ba
[1JIAHOM
HopMaTuB BpeMeHM Ha pas3paboTky OOHOI'O IJlaHa, Yejl.-u

oo 10 21,9 (25,2(29,0|33,3|38,3(44,0(50,7|58,3(67,0(77,1188,6 |1
11 - 13 25,2 [29,0(33,3|38,3(44,0(50,7158,3|67,0(77,1]|88,6]102 2
14 - 16 29,0 ([33,3|38,3144,0(50,7(58,3|67,0|77,1(88,6(102 |117 3
17 - 21 33,3 |38,3144,0(50,7(58,3|67,0|77,1(88,6|102 |117 |[135 4
22 - 26 - 44,0150,7|58,3|67,0(77,1188,6|102 [117 |135 |155 5
27 - 35 - - 58,3|67,0|77,1(88,6[102 |117 |135 |[155 [178 6
36 - 45 - - - 77,1188,6(102 |117 [135 |155 |178 [205 7
46 - 55 - - - - 102 |117 135 [155 [178 |205 |236 8
56 - 70 - - - - - 135 |155 |178 [205 [236 |271 9
71 - 90 - - - - - - 178 |205 |236 [271 [312 10
91 - 100 - - - - - - 205 236 |271 [312 |359 11
111 - 150 |- - - - - - - 271 |312 |359 (412 12
151 - 190 |- - - - - - - 312 |359 (412 |474 13
191 - 240 |- - - - - - - 359 |412 |474 |545 14
241 - 300 |- - - - - - - - 474 |545 |627 15
301 - 400 |- - - - - - - - 545 o627 721 16
401 - 500 |- - - - - - - - 627 |721 829 17

VHOeKC a ) B T I e X 3 " K JI

<*> MMopa "no3mumen naaHa" NOHMMAETCA COBOKYMHOCTb CTPOK (MM 0A4Ha CTPOKa), He umeroLlas
NoAMyHKTOB W ONWUCbIBalOWas OAHO oOnpedesieHHoe MeponpuaTMe, OroBapMBaeMoe CPOKamu
MCNONHEHUA.

KAPTA 1.2. 3ATPATbl BPEMEHW HA PASPABOTRY MEPCIMEKTUBHOIO
(MATWUNETHENO) NNAHA LUEHTPA/TBHOIO OPTAHA HTU

CopepaHue paboTtbl. COop, M3ydyeHWe M aHaNM3 [OKYMEHTOB, Ha OCHOBAHUW KOTOPbIX
cocTaBnseTca nnaaH. CocTaBfeHWe MNPOEeKTa MnaaHa No OCHOBHbIM HanpaBaeHMAM WMHOOPMALMOHHOWN
AeaTenbHocTM C  paspaboTkoli ¥ ob6oCHOBaHMEM  MEPOMPUATUIA N0 COBEPLUIEHCTBOBAHMIO
dYHKUMOHMPOBaHNA opraHa HTW. YTouyHeHWe noKasaTenei, CocTaBa WCMNOAHUTENEN W CPOKOB
BbIMNO/IHEHNA MEPONPUATUIA NNaHa. MoAroToBKa OKOHYATENLHOIO BapnaHTa NPOEKTa NiaHa M nepegaya
ero B MawuHonucHoe 6topo. MNMpoBepKa U cunTbiBaHME MalLuMHoNUCcK. MpeacTaBaeHne NPOeKTa NaaHa Ha
COrnacoBaHuWe 1 yTBepXKAeHMe.

Komm- KommuecTBO no3mMumMy njaHa <*> Ho-

4eCcTBO Mep

nompas-|mno 12|13 -|15 -|(17 =20 -(23 —-|27 —-|31 —-|37 —-|44 -|52 -|61 -|HOP-
OejleHun 14 16 19 22 26 30 36 43 51 60 70 Ma-

opTraHa TUBa
HTHU, HopmMaTvB BpeMeHU

OXBATHI—~ Ha pasz3paboTKy OOHOTO IJjlaHa, dYeJy.-d

BaeMHIX

[1JIaHOM

IOo 10 71,4 (82,1(94,4|109 |125 |144 |165 |190 |218 |251 (289 (332
11 - 12|82,1 |94,4|109 |125 (144 [165 [190 [218 |251 |289 |332 |382
13 - 14)94,4 |109 |125 |144 |165 [190 (218 (251 (289 |[332 |382 |439
15 - 16109 125 |144 |165 |190 |218 |251 |289 |332 |382 [439 [505
17 - 19]125 144 |165 |190 |218 |251 |289 |332 |382 |439 |505 [581
20 - 22144 165 [190 |218 |251 |289 |332 |382 |439 |505 |581 (668

o U W N




'MHHeKC|a|6|B|I‘|H|e|>K|3|M|K|J‘I|M| |

<*> CM. CHOCKY K KapTe 1.1.

KAPTA 1.3. 3ATPATbl BPEMEHW HA PASPABOTRKY MNEPCNEKTUBHOIO
(MATWUNETHETO) NNAHA MECTHOTO <1> OPTAHA HTU

<1> Janee Be3ae nojd MecTHbIM OpraHoOM NoHMMatoTca oTaensl, 6ropo HTU B8 HAU 1 KB.

CopepraHue paboTbl. COoOp, N3yvyeHne U aHaN3 AOKYMEHTOB, Ha OCHOBE KOTOPbIX COCTaBAAETCA
nnaH. Pa3paboTka meponpuaTniA MO COBEPLUEHCTBOBaHWUIO MHPOPMaLMOHHON aeAaTenbHoctn HTU u
CMeTbl 3aTpaT Ha cogep:kaHue MHPopmMauMOHHOro opraHa. CocTaB/ieHMe MPOEKTa MJiaHa C y4yeTom
TemaTuku opraHa HTW, yTouyHeHWe nokasaTene, coctaBa WMCMNOJHUTENEN U CPOKOB BbIMOJIHEHUA
MepPONpPUATUIA NaHa.

NoaroToBKa OKOHYATENbHOrO BapmMaHTa NpPoeKTa nJjiaHa U nepegaya ero B MalWMHOMUCHOe 6|opo.
MpoBepKa 1 cyUTbIBaHME MALLNHOMUCK.

KommuecTBO KommuecTBO nosmumy njaHa <*> Howmep
noopasnesyieHUM HOpMa-—
opraHa HTH, no 2 3 -7 8 - 25 26 - 90 TUBa

OXBaTHBAaEMBIX
I1JIaHOM HopmMaTuB BpeMeHM Ha paspaboTky OOHOTO IJjlaHa, dYej.-d
Io 4 55,5 63,9 73,4 84,5 1
5 63,9 73,4 84,5 97,1 2
6 73,4 84,5 97,1 112 3
7 84,5 97,1 112 128 4
8 97,1 112 128 148 5
Vumexc a o B T

<*> Cm. npumeyaHme K Kapte 1.1.

KAPTA 1.4. 3ATPATbl BPEMEHW HA PASPAEOTRY rO40BOTO MNJ1AHA
LEHTPA/IbHOIO OPTAHA HTU

CopepraHue paboTbl. C60p, U3yYeHMe U aHaNM3 LOKYMEHTOB, Ha OCHOBE KOTOPbIX COCTaBASAETCA
nnaH. lNoAroToBka NpoOeKTa MN/aHa, YTOYHEHWE MoKasaTefnei, COCTaBa MCMONHUTENEA M CPOKOB
BbIMNOJIHEHNA MEPONPUATMIA NnaHa. YTOYHEeHWe MPOoeKTa W nepejaya ero B mawuHonucHoe 6topo.
MpoBepKa M cuUTbiBaHWEe MalMHoNMcK. [lpeAcTaBieHMe NpPOeKTa MAaHa Ha coriacoBaHve W
yTBEpPKAEHME.

KommuecTBO KommuecTBO nonmpaszzesieHmyt opraHa HTY, Homep
o3UuUM OXBAaTHBAEMEIX I[1IJIAHOM HOpMa-—
njaHa <*> TUBa

o 10(11 - 12|13 - 14|15 - 16|17 - 18|19 - 21|22 - 25




HopMaTuB BpeMeHM Ha pa3paboTKy OOHOT'O IlJlaHa, uYej.-y4
oo 10 27,7 31,9 36,7 42,2 - - - 1
11 - 13 31,9 |36,7 42,2 48,5 55,8 - - 2
14 - 16 36,7 (42,2 48,5 55,8 64,2 73,8 - 3
17 - 21 42,2 48,5 55,8 04,2 73,8 84,9 97,6 4
22 - 28 48,5 |55,8 04,2 73,8 84,9 97,6 112 5
29 - 35 55,8 |64,2 73,8 84,9 97,6 112 129 [
36 - 45 64,2 |73,8 84,9 97,6 112 129 148 7
46 - 55 73,8 84,9 97,6 112 129 148 171 8
56 - 75 84,9 97,6 112 129 148 171 196 9
76 - 95 97,6 |112 129 148 171 196 226 10
96 - 120 112 129 148 171 196 226 260 11
121 - 150 129 148 171 196 226 260 299 12
151 - 200 148 171 196 226 260 299 343 13
201 - 260 171 196 226 260 299 343 395 14
261 - 320 196 226 260 299 343 395 454 15
321 - 420 - 260 299 343 395 454 522 16
421 - 550 - - 343 395 454 522 600 17
551 - 700 - - - 454 522 600 690 18
VHOeKC a ) B T I e K

<*> CMm. CHOCKY K Kapte 1.1.

<1> Cm. CHOCKY K KapTe 1.3.

CopeprkaHue pabotbl. CHOp, M3yYeHWe U aHaNU3 AOKYMEHTOB, Ha OCHOBE KOTOPbIX COCTaBAAETCA
nnaH. MNoAroToBKa NpOeKTa N/aHa, YTOYHEeHWe MNoKasaTeseil, COCTaBa MCMOAHUTENE U CPOKOB
BbINONHEHUA MepOonpUATHIA NnaHa. MNepefaya nNpoekTa naaHa B malMHonucHoe 6opo. CYuTbiBaHME

MECTHOrIO <1> OPTAHA HTU

KAPTA 1.5. 3ATPATbl BPEMEHW HA PA3PABOTKY F0JOBOI0 MNJ1IAHA

MawmrHonumcu. MpeacTaBneHne NPoeKTa NaaHa Ha CoracoBaHUe U yTBEPIKAEHME.

KommuecTBO KommuecTBO nompasmesieHMM opraHa HTH, Hopmep
o3uuUM OXBATHBAaEMBIX I[1JIAHOM HOpMa-—
mjaHa <*> TUBa
no 3 4 5 6 7 - 9 - 10|11 - 13|14 - 17
HopMmaTue BpeMeHM Ha pas3paboTKy OIOHOI'O IlJIaHa, 4YeJl.-d
HOo 7 15,9 18,3 (21,1 |- - - - - 1
8 - 10 18,3 21,1 (24,3 (27,9 |- - - - 2
11 - 15 21,1 24,3 (27,9 (32,1 |36,9 |- - - 3
16 - 22 24,3 27,9 (32,1 (36,9 (42,4 |48,8 - - 4
23 - 33 27,9 32,1 (36,9 |42,4 |48,8 |56,1 64,5 - 5
34 - 49 32,1 36,9 (42,4 |48,8 |56,1 |64,5 74,2 85,3 6
50 - 72 36,9 42,4 (48,8 |56,1 |64,5 |74,2 85,3 98,1 7
73 - 106 - 48,8 |[56,1 |64,5 |74,2 |85,3 98,1 113 8
107 - 157 - - 64,5 |74,2 |85,3 |98,1 113 130 9
158 - 230 - - - 85,3 [98,1 |113 130 149 10
VIHOekc a o B iy I e X 3




<*> CMm. CHOCKY K Kapte 1.1.

KAPTA 1.6. 3ATPATblI BPEMEHW HA PABOTbI NO NPOBEAEHNIO
OBA3ATE/IbHOIO YYETA NOKA3ATENEN ANA EAMHOBPEMEHHOIO
CBOPA AAHHbIX MO LEHTPAZIBHOMY OPTAHY HTU

CopeprkaHue paboTbl. MogrotosKa XypHanos (61aHKoB U dopm) yyeTa. MoaroToBKa Nokasartenei
yyeTa. 3anucb AaHHbIX, UX CYMMWPOBAHWE W TPynnMPOBKA MO MOKasaTeaaM MW Mo rpynnam
noKasartenei yJyerta.

KomnuecTBO KonmnuecTBO YUMTHIBAEMEIX IIOoKa3aTeJsiel Howmep
nompasneseHum HOpMa-—
opraHa HTU no 65 66 - 75 76 - 85 86 - 100 [101 - 120 |TuBa

HopMaTuUB BpeMeHM Ha [NPOBeIeHMEe OIHOI'O yueTa, uej.-Y
oo 9 67,4 77,5 89,2 103 118 1
10 - 13 77,5 89,2 103 118 136 2
14 - 19 89,2 103 118 136 156 3
20 - 28 103 118 136 156 179 4
29 - 40 118 136 156 179 206 5
41 - 55 136 156 179 206 237 6
56 - 80 156 179 206 237 273 7
81 - 120 179 206 237 273 314 8
MHOekc a 6 B iy I

KAPTA 1.7. 3ATPATbl BPEMEHW HA PABOTbI NO NMPOBEAEHUIO
OBA3ATE/IbHOIO YYETA NOKA3ATENEN ANA EAMHOBPEMEHHOIO
CBEOPA IAHHBIX MO MECTHOMY OPIrAHY HTU

CopepkaHue paboTbl. MoAroToBKa *KypHanos (61aHKoB 1 popm) yyeTa. MNoarotoBKa Nokasatenei
ydeTa. 3anucb AaHHbIX, X CYMMUPOBaHNE U TPYNNUPOBKa NO MOKasaTesamMm Unn rpynnam nokasaTenen
yyeTa.

KommuecTBO KommuecTBO nozmpaszesieHMM opraHa HTU Homep
YUYMTEIBaEeMBIX HOpMa-—
nokasareJen no 2 3 - 4 5 -6 7 - 10 11 - 16 |TuBa

HopMaTue BpeMeHM Ha NpOBeleHMe ONHOI'O ydeTa, uYej.-4
IOo 10 7,1 8,1 9,3 10,7 12,3 1
11 - 13 8,1 9,3 10,7 12,3 14,2 2
14 - 16 9,3 10,7 12,3 14,2 16,3 3
17 - 19 10,7 12,3 14,2 16,3 18,8 4
20 - 24 12,3 14,2 16,3 18,8 21,6 5
25 - 30 14,2 16,3 18,8 21,6 24,8 6
31 - 36 16,3 18,8 21,6 24,8 28,5 7
37 - 45 18,8 21,6 24,8 28,5 32,8 8
46 - 55 21,6 24,8 28,5 32,8 37,7 9
56 - 70 24,8 28,5 32,8 37,7 43,3 10
71 - 85 28,5 32,8 37,7 43,3 49,9 11
86 — 100 32,8 37,7 43,3 49,9 57,4 12




VIHOmekcC

KAPTA 1.8. 3ATPATbl BPEMEHW HA MOArOTOBKY OTHETA
O BbIMOJIHEHUM NATUNETHETO NAAHA OTPACNEBOWM (PECMYB/IMKAHCKOW)

CUCTEMbI HTH

CopeprkaHue paboTbl. C60p, NOArOTOBKA M aHANU3 AOKYMEHTOB a/a otyeTa. CocTaBneHue oTyeTa
(cBOgHble Tabnuubl M AMarpaMmbl, a TaKKe MOACHUTENbHAA 3anWcKa K oT4yeTy) M nepegaya B
MalWHoNMcHoe 6lopo. [lpoBepKka W cyMTbiBaHME MallMHONMCK. [lpeacTaBneHMe oT4yeTa Ha
CornacoBaHue 1 yTBepXxaeHue.

KonnuecTBO KonmnuecTBO aBTOPCKUX JIMCTOB B OTUETE Howmep
IO3ULUM HOpMa-
B oruere |mo O,7 (0,71 - 0,89(0,90 - 1,131,114 - 1,44|1,45 - 1,84 |TuBa

<E>
HopMaTMB BpeMeHM Ha INONT'OTOBKY OHNHOI'O OTUyeTa, dYejl.-u

oo 15 115 132 - - - 1

16 - 28 132 152 - - - 2

29 - 51 152 175 201 231 - 3

52 - 93 175 201 231 266 306 4

94 - 170 - - 266 306 352 5

VHOmexc a 6 B T I

<*>"Mo3nuus oTyeTa" cooTBeTCTBYET "NO3MLMUN NaaHa".

KAPTA 1.9. 3ATPATbl BPEMEHW HA NOATOTOBKY OTHETA
O BbIMOJTHEHWU NATUMETHENO NMJTIAHA LUEHTPA/IbHOITO OPTAHA HTU

Co,u,ep)KaHme pa6OTbI. C6op, noAroToBka U aHann3 JOKYMEHTOB A/14 OTYeTa. CoctaBneHue oT4yeTa
1 nepeaaya B MallMHONMUMUCHOE 6topo. MpoBepkKa 1 cunTbiBaHMe MmawmnHonucu. MNMpeacrasneHne otTyeTa Ha
cornacoBaHue 1 yteepxXaeHue.

KommuecTBO HopmMaTMB BpeMeHM Ha NOOTOTOBKY Homep
nos3uuuM B oTdeTe <*> OOHOTO OTUeTa, uUejl.-4 HOopMaTKUBa
IOo 14 69,7 1
15 - 32 92,0 2
33 - 72 122 3

<*> CMm. CHOCKY K KapTe 1.8.

KAPTA 1.10. 3ATPATbl BPEMEHW HA NOATOTOBKY OTYETA
O BbINMOJTHEHUWU NATUAETHEIO NJAHA MECTHOTIO OPTAHA HTH

Co,u,ep)KaHme pa6OTbI. C6op, noAroToBka U aHannU3 JOKYMEHTOB A4 OTYeTa. CocTaBneHue oT4yeTa
1M nepegadya ero 8 MalwmMHonNuUcHoe 6mpo.ﬂposepKa M CYUTbiBaHMe MawmHonucu. lNpesacrasneHue
OT4YEeTa Ha cornacoBaHne U yrteepxXaeHue.



KommuecTBO KonmmuecTBO aBTOPCKUX JIMCTOB B OTUeTe Howmep
Io3MLUMM B HOpMa-
orueTe <*>|mo 0,5 [0,51 0,75(0,76 1,14)1,15 1,721,773 2,59 |TtuBa
HopMaTueB BpeMeHM Ha HNOATOTOBKY OIHOTO OTYeTa, dYejy.-d

oo 2 23,3 - - - - 1

3 -5 26,3 - - - - 2

6 - 15 30,8 35,4 40,7 - - 3

16 - 40 - 40,7 46,9 53,9 - 4

41 - 109 - - 62,0 71,3 5

VIHOekc a o) B iy I

<*> CMm. CHOCKY K KapTe 1.8.

KAPTA 1.11. 3ATPATbl BPEMEHW HA NOAIOTOBKY OTHETA
O BbIMOJHEHUN TO40BOIO NAAHA LULEHTPA/IbHOIO OPFTAHA HTU

Cop,ep»(aHme paGOTbI. C6op, noAroToBka U aHann3 JOKYMEHTOB A/1A4 OTYeTa. CoctaBneHue oT4yeTa
1M nepegadya ero 8 MalwmMHonNuUcHoe 6I0p0. lMpoBepka n cuuTbiBaHWe mawmnHonucu. lNpeacrasneHne

OT4EeTa Ha cornacoBaHue U yteepxXaeHue.

KonmuecT—- KonmnuecTBO ABTOPCKMX JIMCTOB B OTdUeTe HOMep
BO INO3U-— HOpP-—
umit B no 0,201 -|0,293 -|0,426 -|0,621 -|0,906 -|1,33 -|1,94 -|2,82 -|4,12 -|6,01 -|8,75 -|maru-
oTyere 0,20[0,292 0,425 0,620 0,905 1,32 1,93 (2,81 |4,11 ,0 8,74 |12,8 |ma
<*>

HOpMaTMB BpPeEMEHM Ha OIOMH OTdUeT, 4Yejl.-d
Io 5 17,9(20,6 23,7 27,2 31,3 36,0 41,4 |47,6 54,7 |62,9 |72,4 83,2 |1
6 - 7 20,6(23,7 27,2 31,3 36,0 41,4 47,6 |54,7 |62,9 |72,4 |83,2 |95,7 |2
8 - 10 23,7(27,2 31,3 36,0 41,4 47,6 54,7 |62,9 |72,4 83,2 |95,7 |110 3
11 - 14 |27,2]31,3 36,0 41,4 47,6 54,7 62,9 |72,4 83,2 95,7 |110 127 4
15 - 20 |31,3]36,0 41,4 47,6 54,7 62,9 72,4 [83,2 95,7 |110 127 146 5
21 - 27 |36,0]41,4 47,6 54,7 62,9 72,4 83,2 [95,7 |110 127 146 167 6
28 - 39 |41,4|47,6 54,7 62,9 72,4 83,2 95,7 |110 127 146 167 193 7
40 - 54 |47,6(54,7 62,9 72,2 83,2 95,7 110 127 146 167 193 221 8
55 - 76 |54,7(62,9 72,4 83,2 95,7 110 127 146 167 193 221 255 9
77 - 107 |62,9]72,4 83,2 95,7 110 127 146 167 193 221 255 293 10
108 - 150|72,4(83,2 95,7 110 127 146 167 193 221 255 293 337 11
151 - 210|83,2(95,7 110 127 146 167 193 221 255 293 337 387 12
211 - 300|95,7|110 127 146 167 193 221 255 293 337 387 445 13
301 - 420|110 [127 146 167 193 221 255 293 337 387 445 512 14
MHOexc a [¢) B bl I e K 3 n K J1 M

<*> CM. CHOCKY K KapTe 1.8.

KAPTA 1.12. 3ATPATbl BPEMEHW HA NOATOTOBKY OTHETA
O BbINOJTHEHNN TOA0BOTI0 NJIAHA MECTHOIO OPTAHA HTU

Cop,epmaHme p360TbI. C60p, noAaroToBka U aHann3 JOKYMEHTOB 414 OTYETa. CoctaBneHue oT4yeTa
M nepegadya ero 8 MalwmMHoOMNuUcHoe 6I0p0. HDOBepKa N CYUTbIBaHNE MaALUNHOMUCHK. I'Ipep,CTaBneHme
OT4HETa Ha cornacoBaHne U yteepxXaeHue.

KommuecT- KommuecTBO ABTOPCKMX JIMCTOB B OTUETe

BO T T T T T T T T T

Homep
HOpP—




MO 3ULIUN oo (0,201 -|0,285 -|0,403 -|0,571 -|0,81 -|1,16 —-|1,64 -|2,32 —-(3,38 —-|maTu—
B orueTe |0,20|0,284 0,402 0,570 0,809 1,15 1,63 2,31 3,37 4,64 Ba
<*F>
HopMaTuB BpeMeHM Ha MNONTOTOBKY OIHOTO OTYeTa, dYejl.-dY

Io 4 8,4 |9,6 11,0 - - - - - - - 1
5 -7 9,6 |11,0 12,7 14,6 16,8 - - - - - 2
8 - 11 11,0(12,7 14,6 16,8 19,3 22,2 25,5 - - - 3
12 - 18 12,714,606 16,8 19,3 22,2 25,5 29,4 33,8 38,9 - 4
19 - 29 14,6(16,8 19,3 22,2 25,5 29,4 33,8 38,9 44,7 - 5
30 - 48 16,8(19,3 22,2 25,5 29,4 33,8 38,9 44,7 51,4 59,1 6
49 - 80 19,3(22,2 25,5 29,4 33,8 38,9 44,7 51,4 59,1 68,0 7
81 - 131 |- - 29,4 33,8 38,9 44,7 51,4 59,1 68,0 78,2 8
132 - 217(- - - - 44,7 51,4 59,1 68,0 78,2 90,0 9
218 - 357|- - - - - - 68,0 78,2 90,0 103 10
358 - 587(- - - - - - - - 103 119 11

a o] B T I e XK 3 n K

<*> CM. CHOCKY K KapTe 1.8.

CopeprkaHue pabotbl. Paccbinka B mecTHble opraHbl HTU 6naHkoB ¢opmbl oTyeTa. [MposepKa
noJsiydeHHbIX oT opraHoB HTU 3anonHeHHbix 6naHkoB. ObpaboTka (rpynnupoBKa, CyMMMPOBaHUE) U
aHanuM3 JaHHbIX No oTpacsaeBon (pecnybanKkaHckol) cucteme HTU. CoctaBneHune oTyeTa U nepegaya ero

KAPTA 1.13. 3ATPATblI BPEMEHW HA NMPOBEJEHNE CBEOPA

B MawwuHonucHoe 6topo. [posepka M CuUUTbIBaHME MALIMHOMMUCHK.

MpeacraBneHne pAaHHbIX Ha

CBEZEHMIA NO OTPAC/IEBOM (PECMYB/IMKAHCKOWM) CUCTEME HTU

YyTBEPKAEHME.

KosnnuecTBO KonmnuecTBO no3muuy B OJIaHKE OTUETHOCTU Howmep
opraHoe HTIH, HOpMa-
OTpaxaeMHExX no 45 46 - 60 |61 - 74 |75 - 91|92 - 112|113 - 138|TuBa

B OTYeTe

HopMaTuB BpeMeHM Ha COCTaBJIEHME OOHOTO OTdeTa, dYeJ.-d

o 6 18,9 21,6 24,8 - - - 1
7 21,6 24,8 28,6 - - - 2
8 24,8 28,6 32,9 - - - 3
9 28,6 32,9 37,8 - - - 4
10 - 11 32,9 37,8 43,5 - - - 5
12 - 13 37,8 43,5 50,0 57,5 - - 6
14 - 15 43,5 50,0 57,5 66,1 - - 7
16 - 18 50,0 57,5 66,1 76,0 - - 8
19 - 21 57,5 66,1 76,0 87,4 - - 9
22 - 24 66,1 76,0 87,4 100 - - 10
25 - 28 76,0 87,4 100 115 - - 11
29 - 33 87,4 100 115 133 - - 12
34 - 39 100 115 133 153 175 - 13
40 - 45 115 133 153 175 202 - 14
46 - 53 133 153 175 202 232 267 15
54 - 62 153 175 202 232 267 307 16
63 - 72 - 202 232 267 307 354 17
73 - 84 - 232 267 307 354 407 18
85 - 98 - 267 307 354 407 468 19
99 - 115 - - 354 407 468 538 20
116 - 134 - - 407 468 538 618 21
135 - 156 - - 468 538 618 711 22
157 - 183 - - 538 618 711 817 23
184 - 213 - - 618 711 817 940 24
214 - 249 - - 711 817 940 1081 25




250 - 291 - - - 940 1081 1243 26

292 - 340 - - - 1081 1243 1430 27

341 - 397 - - - 1243 1430 1644 28

398 - 464 - - - 1430 1644 1891 29

465 - 542 - - - 1644 1891 2174 30
MHOoekc a ) B il I e

KAPTA 1.14. 3ATPATbl BPEMEHW HA NPOBEAEHWUE EJVMHOBPEMEHHOTIO
CBOPA AAHHbIX MO LEHTPAZIBHOMY OPTAHY HTU

Cop,ep»(aHme p860TbI. C60p, noAroToBKa M aHanAu3 AaHHbIX. 3anoaHeHue 6naHKa OTYETHOCTM.
HDOBepKa NpPaBU1IbHOCTU 3aNOJIHEHUA 6naHKa I'Ipep,CTaBneHme AaHHbIX Ha yTBEpPXAEeHUE.

KonmmuecTBO nO3MLUUM HopmMaTme BpeMeHU Homep
B OJIaHKE OTUETHOCTU Ha [NOIOI'OTOBKY IaHHEIX, YeJl.-4d [HOopMaruea
Io 60 20,8 1
6l - 74 27,5 2
75 - 91 36,4 3
92 - 112 48,1 4
113 - 138 63,7 5

KAPTA 1.15. 3ATPATbI BPEMEH/ HA NOATOTOBKY AAHHbIX
CTATOTHETHOCTWM MO MECTHOMY OPTAHY HTU

CopepskaHue pabotbl. C60p, NOArOTOBKA M aHanM3 AaHHbIX. 3anosHeHWe 6aaHKa OTYETHOCTU U
npoBepKa NpPaBnAbHOCTU 3anoHeHNA 6aaHKa. MpeacTaBneHme AaHHbIX Ha YTBEPKAEHME.

KommuecTBO nosmuuun HopMmaTmsB BpeMeHU Homep
B OJIaHKE OTYETHOCTU Ha [NOOI'OTOBKY IaHHEIX, YeJl.-4Y [(HOpMaTmea
IOo 30 8,0 1
31 - 34 9,2 2
35 - 37 10,6 3
38 - 42 12,2 4
43 - 47 14,0 5
48 - 52 le,1 6
53 - 58 18,5 7
59 - 65 21,3 8
66 - 73 24,5 9
74 - 81 28,1 10
82 - 91 32,4 11
92 - 101 37,2 12
102 - 113 42,8 13
114 - 126 49,2 14
127 - 141 56,6 15
142 - 158 65,1 16
159 - 176 74,8 17
177 - 197 86,0 18

Paspen 2. 3ATPATbI BPEMEHWU HA AHAJIMTUKO-CUHTETUYECKYIO
MEPEPABOTKY MH®OPMALWMOHHbIX MATEPUAJTIOB

KAPTA 2.1. 3ATPATbl BPEMEHW HA OTEOP JOKYMEHTOB



MO NONCKOBOMY MPU3HAKY

CopepxaHue paboTbl. [IPOCcMOTP MaccnBa AOKYMEHTOB. OT6OP AOKYMEHTOB No NPUBAUNKEHHOMY
COOTBETCTBMIO NMOUCKOBOro obpasa AOKyMeHTa NMoMCKOBOMY o6pa3sy 3anpoca. MOBTOPHbIA NPOCMOTP
[OKYMEHTOB C OKOHYaTe/IbHbIM YCTaHOBJIEHMEM COOTBETCTBMA MOMCKOBOro o6pas3a [OKYMeHTa
nouckosomy obpasy 3anpoca.

[IouMckoOBHM obOpas HopMaTMB BpeMeHM Ha IPOCMOTP Howmep

3amnpoca, IOKyMeHTa ONHOTO IOKYyMeHTa, uYejl.-u HOpMaTHUBAa
YIK 0,0056 1
HazBaHMe IOKyMeHTa 0,0075 2
damMmmMsa aBTOpPa 0,0077 3
TeMma 0,0559 4
Bubimorpaduueckoe 0,0535 5
onmMcaHue

AHHOTauusda, pebepatT npm
KOJIMUECTBE SBHaKOB:

no 75 0,0205 6
76 - 95 0,0236 7
96 - 120 0,0271 8
121 - 150 0,0312 9
151 - 190 0,0359 10
191 - 240 0,0413 11
241 - 300 0,0475 12
301 - 360 0,0546 13
361 - 450 0,0628 14
451 - 550 0,0722 15
551 - 700 0,0830 16

KAPTA 2.2. 3ATPATbl BPEMEHW HA MOArOTOBKRY
BUBNTMOTPADPUYECKOIO ONNCAHUA

CopepaHue paboTbl. MWM3yyeHnMe W aHanAM3 [OKYMEHTa, Ha KOTOpbIA  cocTaBaseTca
6ubnnorpapuyeckoe onucaHme. CocTaBneHue 3arosoBka onucaHua. CocTaBneHMe  TeKcTa
6ubanorpadpuyeckoro onmcaHus. MNposepka, BHECEHWE UCMPABAEHN B pyKonucb 6ubanorpapuyeckoro
onuncaHuaA. CunTbiBaHWE M NPaBKa MALIMHOMMUCHOrO TEKCTa BUBAMOrpadnYeckoro onncaHms.

KommuecTBO 3JIEMEHTOB HopmMaTvB BpeMeHM Ha NOOTOTOBKY Homep

Oubamorpadnuecroro OOHOTO OubIMorpadmuecKoro HOpPMaTHUBa
ONMCaHMUA ONMCaHMA, Yej.—-d

o 3 0,07 1

4 0,08 2

5 -6 0,09 3

7 -9 0,11 4

10 - 13 0,12 5

14 - 19 0,14 6

20 - 28 0,16 7

KAPTA 2.3. 3ATPATbl BPEMEHW HA NOAIOTOBKY
BUB/IMOTPA®UYECKOIO CIMNCKA

CopepaHue pabotbl. CuctemaTvsauus oToBpaHHbIX AOKymeHTOB. CocCTaBneHME Cnucka
6ubamnorpadunyeckmx onmcaHunin. NMpoesepKa 1 BHECEHWE UCMPaBAEHUIA B pyKonuch Bubanorpapuyeckoro
cnucka. CunTbiBaHME M NPaBKa MaLUMHOMNUCHOIO TEKCTa.



KommuecTBO HopMaTuB BpeMeHM Ha NOATOTOBKY Homep
OubmmorpadpndeCcKmx OOHOTO OubimorpadmueckKoro HOpPMaTHUBa
OnMCaHuM CIIMCKa, uej.-u

o © 0,97 1

7 1,11 2

8 1,28 3

9 1,47 4

10 1,69 5

11 1,95 6

12 - 13 2,24 7

14 - 15 2,58 8

16 - 17 2,96 9

18 - 19 3,41 10
20 - 22 3,92 11
23 - 25 4,51 12
26 - 29 5,18 13
30 - 33 5,96 14
34 - 37 6,86 15
38 - 42 7,89 16
43 - 48 9,07 17
49 - 55 10,4 18
56 - 62 12,0 19
63 - 71 13,8 20
72 - 81 15,9 21
82 - 92 18,2 22
93 - 105 21,0 23
106 - 120 24,1 24
121 - 135 27,7 25
136 - 155 31,9 26
156 - 175 36,7 27
176 - 200 42,2 28
201 - 230 48,5 29
231 - 260 55,8 30
261 - 300 64,2 31
301 - 340 73,8 32
341 - 380 84,9 33

KAPTA 2.4. 3ATPATbl BPEMEHW HA NOAIrOTOBKY
AHHOTALWN, PEDEPATA

CopepykaHue paboTtbl. M3yyeHne u aHaAM3 LOKYMEHTA, HAa KOTOPbIA COCTaBAseTCA aHHOTauwus,
pedepar. CocTaBneHWe TeKcTa aHHoTauuu, pedepata. PaccmoTpeHue, BHECEHWE WCMpPaBAEHWUI B
pyKonucb aHHoTauuu, pedepaTa. lNepegaya B mawuHonucHoe 6topo. CuuTbiBaHME M NpaBKa
MaLUMHOMMCHOrO TEKCTa aHHOTauMK, pedeparTa.

KommuecTBO MNeuaTHHX HopMmaTuB BpeMeHU Homep
3HAKOB aHHOTaLUuM, Ha NOOTOTOBKY OIHOM HOpMaTuUBa
pedepara aHHoTauuu, pedepaTa, UYes.-d
oo 125 0,31 1
126 - 160 0,35 2
161 - 200 0,41 3
201 - 245 0,47 4
246 - 310 0,54 5
311 - 390 0,62 6
391 - 480 0,71 7
481 - 610 0,82 8




611 - 760

761 - 950

951 - 1190
1191 - 1490
1491 - 1870
1871 - 2350
2351 - 2940
2941 - 3680
3681 - 4610
4611 - 5780
5781 - 7240
7241 - 9080
9081 - 11400
11401 - 14300
14301 - 17900
17901 - 22400
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KAPTA 2.5. 3ATPATbl BPEMEHW HA MOArOTOBKY
PAKTOTPAGUYECKOM CMPABKM

CopepskaHue paboTbl. MOUCK M 0TOOP AOKYMEHTOB A1 cocTaBneHus dakTorpadmyeckoi cnpaBku
<*>, M3yyeHue, aHaNM3 WU OLEHKA AOKYMEHTOB, cogeprawmx ¢akrtorpadumyeckme AaHHble. OT6H0OpP
¢dakTorpadmyeckmx p[aHHbIX ANA BKAOYEHMA B CMpPaBKy M MX NpPOBEPKa.
daKTorpadmnyeckon cnpaBKnU. PaccMoOTpeHUe, BHECEHUE UCNPABIEHNA B pyKonucb ¢aKTorpapumyeckomn

CrnpaBKu.

<*> HopmaTue BpemeHM Ha nposBeAeHue Moucka M oTbopa [AOKYMEHTOB

KapTe 2.1 n cymmunpyetca ¢ HopMaTUBOM, YCTAHOBNEHHbIM MO HaCTOALLEM KapTe.

CocTtaBneHne TeKcTa

yCTaHaB/MBaETCA NO

ObwveM QaxkTO-— KommuecTBO HA3BAHUNM OOKYMEHTOB, Howmep
rpadmrueckomn comepxaumx OQaxTorpadmueckme IaHHEE HOpMa-—
CIPaBKMU B TUBA
MallMHOTIIMCHBIX o 718 - |11 -|(17 -|125 -(37 -|55 —-(82 -]121 -|185 -
JMcTax 10 16 24 36 54 81 120 |184 280
HopMaTueB BpeMeHM Ha IOAOTOTOBKY OIHOM
baxTOorpadmueckom CHPaBKM, UeJ.-Y
o 1 2,6 3,0 |- - - - - - - - 1
1,1 - 1,4 3,0 |3,44|- - - - - - - - 2
1,5 -1,8 3,4414,0 [4,55]|- - - - - - - 3
1,9 - 2,2 4,0 |4,55(5,23]6,01|- - - - - - 4
2,3 - 2,9 4,5515,23(6,0116,91(7,95(- - - - - 5
3,0 - 3,5 5,23]16,01(6,9117,95(9,14|10,5]|- - - - 6
3,6 - 4,6 6,01(6,91|7,95]9,14(10,5|12,1 |- - - - 7
4,7 - 5,7 6,91(7,9519,14(10,5(12,1113,9(16,0]|- - - 8
5,8 - 7,0 7,9519,14(10,5112,1(13,9|16,0(18,4|- - - 9
7,1 - 9,2 - 10,5112,1(13,9|16,0(18,4|21,2|24,3|- - 10
9,3 - 11,7 - 12,1113,9(16,0118,4(21,2|24,3(28,0(- - 11
11,8 - 14,3 - 13,9116,0(18,4121,2(24,3(28,0(|32,2(37,0 |- 12
14,4 - 17,6 - - 18,4121,2(24,3128,0(32,2(37,0142,5 48,9 |13
VHOoekcC a @) B T I e X 3 u K

KAPTA 2.6. 3ATPATbl BPEMEHW HA NOAIrOTOBKY
AHAJIUTUYECKOW CNPABKM



CopepskaHue paboTbl. MoncK M oTOOP AOKYMEHTOB AN COCTABNEHMA aHAIUTUYECKOM CNpaBKu
<*>. /3yyeHue, aHaN3 N OLEHKA LOKYMEHTOB, COAepKawMX MHGOPMALMIO MO TeMe aHANUTUYECKOM
cnpasku. OT6Op [aHHbIX AAA CNPABKM, UX CUCTEMATM3AUMA, aHAAM3 U oueHKa. CocTaBneHMe TeKCTa
aHaNMTUYECKOM CnpaBKWU. PaccMOTpeHWe, BHECEHWE UCMPABNEHUI B PYKONMUCb aHA/IMTUYECKON CNPaBKMU.
MNepepaya Tekcta B MawMHOMMUCHOe 6topo. CunTbiBaHME UM NpaBKa MALMHOMMUCHOTO TeKCTa
aHaNUTUYECKOM CNpPaBKMU.

<*> CM. CHOCKY K KapTe 2.5.

OB6beMm KonmuecTBO Has3BaHMM OOKYMEHTOB, Homep
AHAJIMTUUECKOM [ comepxammx MHbOOpMALMI 10 TEeMe AaHAJIUTUUECKOM CIPaBKM |HOpMa-—
CIIPaBKM B TUBAa

MamMHONMCHEIX |mo 5|6 - |11 -|19 -|27 -|36 —-|46 - |59 - |71 -|86 -

JIMCTax 10 18 26 35 45 58 70 85 100
HopMaTuB BpeMeHM Ha NONTOTOBKY ONHOM CHpPaBKU, UYeJ.-u
oo 2 7,53|8,66(9,95(11,4|- - - - - - 1
2,1 - 3 8,66(19,95(11,4113,2]|- - - - - - 2
3,1 - 4 9,95(11,4113,2(15,1117,4(20,0123,0 |- - - 3
4,1 - 5,4 11,4113,2|15,1(17,4(20,0]23,0|26,5 |- - - 4
5,5 -17,2 13,2|15,1117,4(20,0(23,0|26,5|30,5 (35,0 |[40,3146,3 |5
7,3 - 9,7 15,1117,4120,0(23,0(26,5|30,5(35,0 [40,3 [46,3]|53,3 |6
9,8 - 13,0 17,4120,0]23,0(26,5(|30,5|35,0(40,3 [46,3 |53,3]|61,3 |7
13,1 - 17,6 20,0(23,0|26,5]|30,5(35,0(40,3|46,3 |53,3 |61,3(70,5 |8
17,7 - 23,8 - - 30,5|35,0/40,3(46,3(|53,3 |61,3 |70,5(|81,0 |9
23,9 - 31,9 - - - - 46,3153,3|61,3 |70,5 [81,0(193,2 |10
32,0 - 42,9 - - - - 53,3161,3|70,5 81,0 [93,2|107 11
43,0 - 57,9 - - - - - 70,5181,0 93,2 |107 (123 12
58,0 - 77,9 - - - - - - 93,2 |107 123 141 13
VHOeKkC a e) B i I e X 3 " K

KAPTA 2.7. 3ATPATbl BPEMEHW HA NOATIrOTOBKY
PE®EPATUBHOIO OB30PA

CopeprkaHue pabotol. [MoMCcK 1 oT6OP AOKYMEHTOB A/1a cOCTaB/eHMA pedepaTMBHOro ob63opa <1>.
MN3yyeHne, aHaNn3 1 OLLEHKa SOKYMEHTOB, cogepKalmx nHbopmauuio no teme pedepatmsHoro ob63opa.
Mopnbopka aHHOTauui, pedepaToB AOKYMEHTOB B COOTBETCTBMM C O6MBAMOrpadMyeckMm CNUCKOM.
CuctemaTvsaLms M KOMMOHOBKA TEKCTOB aHHOTauui (pedepaToB) B COOTBETCTBUM C PyOpPMKaTOpOM
npegmetra o63opa. CoctaBneHuve TekcTa pedepatMBHoro o063opa. PaccmoTpeHue, BHeceHue
UCMpaBieHWUiA B pyKonucb pedepaTtMBHOro 0630pa, CUUTbIBAHWE W MpPaBKa MALUMHOMWMCHOIO TEKCTa
pedepaTnsHoro o63opa.

<1> Cm. CHOCKY K KapTte 2.5.

O6beM pebepaTuBHOTO |[KomMuecTBO HOOKYMEHTOB, coIepXxammx uHbopmanmo |Homep

o630pa B aBTOPCKUX no temMe pebepaTrmBHOTO oB30pa HOpMa-—
JaucTax TUBA

mo 10|11 - 19|20 - 29|30 - 41|42 - 54|55 - 70




HopmMaTuB BpeMeHM Ha IOATOTOBKY
omHoro 0030pa, Uesy.-du

oo 1 101 116 133 153 176 202 1
1,1 - 1,5 116 133 153 176 202 233 2
1,6 - 2,1 133 153 176 202 233 268 3
2,2 - 3 153 176 202 233 268 308 4
NHOoekc a @) B T I e

KAPTA 2.8. 3ATPATbl BPEMEHW HA MTOATOTOBRY
AHAJIMTUHECKOIO OB30PA

CopeprkaHue paboTbl. MoOUCK U OTOOP AOKYMEHTOB A1 COCTaBNEHMA aHaIMTUYEeCKoro ob63opa <1>.
MogrotoBka pybpukatopa npeamerta 0b63opa. M3yueHne, aHann3 M OLEHKa JOKYMEHTOB, COAEepPKaLLUX
nHpopmaumilo Mo Teme aHaauTuyeckoro ob63opa. [logbopka TeKCTOB aHHoTauun, pedepaTos,
AOoKymeHToB. OT60p, aHanu3, ob6o0bueHMe, NOrMYyeckoe COMoCTaB/ieHME, KPUTMYECcKasa OLUeHKa
nosy4yeHHoM MHbopmaumn. CUCTEMATM3ALNA M KOMMOHOBKA MHPOPMaLMKM NO TeMe aHaJIMTUYECKOTO
0630pa. CocTaBneHWe TeKCTa aHa/iMTU4Yeckoro ob3opa. PaccmoTpeHue, BHeCeHUe WCMpaBieHuin B
pyKonucb aHanuTUyeckoro ob3opa. MNepegaya pykonucu B MaluMHONUCHoe 6topo. CunTbiBaHME U NpaBKa
MalLMHOMNMUCHOrO TeKCTa.

<1> 3aTtpaTbl BpemeHu HOpMUpPYIOTCA No KapTe 2.1.

ObbeM aHaIM-— KommuecTBO OOKYMEHTOB, COOEpPXalMX Homep
TUYECKOT'O MHOOpMaLMI IO TEeMe aHaJIMTUYeCKOTOo ob630pa HOpMa -
obzopa B TUBa
aBTOPCKUX no 10 11 - 14 |15 - 20 |21 - 27 (28 - 39 |40 - 54

JancTax

HopMaTMB BpeMeHM Ha NOATOTOBKY ONHOTO ob30opa, uej.-u

oo 1 141 162 186 214 247 284 1
1,1 - 1,5 162 186 214 247 284 326 2
1,6 - 2,0 186 214 247 284 326 375 3
2,1 - 2,6 214 247 284 326 375 431 4
2,7 - 3 247 284 326 375 431 496 5
VHOekC a @) B T I e

KAPTA 2.9. 3ATPATbI BPEMEHW HA UHAEKCUPOBAHME
JOKYMEHTOB M0 YAK

CoaepxaHue paboTbl. M3yueHne n aHan3 JOKYMEHTOB MO 3aro/I0BKam (OraaBaeHuUIo), aHHoOTaLuUK
(pedepaty) nam nytem npocmoTpa comepikaHua pasgenos. OnpedeneHve OCHOBHOIO COAepXKaHua U
dopmbl goKymeHTa. Mouck no Tabavuam YOK KnaccUPUKaUMOHHbIX WMHAEKCOB, COOTBETCTBYHOLLUX
OCHOBHOMY CcOZep)KaHUIo AOoKymeHTa. CocTaBneHMe WHAOEKca OOKYMEHTa Ha OCHOBE MOJyYeHHbIX
(HanpeHHbIX B Tabanuax) MHAeKcos. MpoBepKa U peaakTuposaHue nHaekcos YIK.

KommuecTBO DPYyOPUK HopMmaTusB BpeMeHU Homep
M KJIaCCUOUKALMOHHEX PyOpPUK Ha KkJaccupmumpoBaHMUE HOpMaTuUBa
B Tabmmuax YIK M MHIOEKCUPOBAHME OIHOIO

IOOKYMEHTa, YeJl.-u




IOo 5 0,09 1
6 - 7 0,11 2
8 - 9 0,12 3
10 - 12 0,14 4
13 - 16 0,16 5
17 - 22 0,19 6
23 - 29 0,22 7
30 - 39 0,25 8
40 - 53 0,29 9
54 - 71 0,33 10
72 - 95 0,38 11
96 - 130 0,44 12
131 - 170 0,50 13

KAPTA 2.10. 3ATPATbI BPEMEHW HA O®OPMJIEHUNE PETUCTPALMOHHbBIX
N NHOOPMALIMOHHbIX KAPT

CopepraHue paboTbl. CO0p MCXOAHbIX AaHHbLIX ANA 3ano/IHEHUA 6/1aHKOB PErncTpaLMOHHbIX,
MHOOPMAUMOHHBLIX  KapT. BneyaTbiBaHMe  AaHHbIX B cooTBeTcTBylowme  rpadbl  61aHKOB
PEerncTpPaunoHHbIX, MHPOPMALMOHHbIX KapT. MpoBepKa, BHECEHWE MUCMPaBeHUI B KapTbl. [pocTaHOBKa
nevyaru.

HopmaTtus BpemeHM Ha 0popMAEHNE OAHOM pPerncTpaumoHHoM KapTsl - 0,52 yen.-u.

HOPMATWB BPEMEHW HA O®OPMNEHNE UHOOPMALMOHHOWM KAPTI

ObbeM pedpepara HopmaTue BpeMeHU Howmep
B [I€YaTHBEIX SBHakKax Ha odopMIIeHME OIHOM HOpMaTMBa
MHQOPMALIMOHHOM KAapTH, YeJl.-Y

oo 240 0,24 1
241 - 320 0,27 2
321 - 440 0,31 3
441 - 600 0,36 4
601 - 800 0,41 5
801 - 1140 0,48 6

Paspen 3. 3ATPATbI BPEMEHW HA PABOTHI
B CNPABOYHO-MH®OPMALMOHHOM ®OHAE

KAPTA 3.1. 3ATPATbl BPEMEHW HA COCTABJIEHME MEPCMEKTUBHOIO
TEMATUYECKOTO NNAHA KOMTIJIEKTOBAHWMA (HA 5 NET)

CopepraHue paboTbl. CH6Op, U3yyeHMe 3aABOK NPOM3BOACTBEHHbLIX M Hay4YyHbIX NOAPA3AENEHMA.
OnpegeneHne Tem KoMMaekToBaHuWA. CocTaBleHME TeMaTMYeCKOro pybpuKaTopa KOMMIEKTOBaHMA.
OnpepeneHne BWAOB W  3IK3EMMIAPHOCTM WCTOYHMKOB. COCTaBAeHME MAaHa KOMMJIEKTOBaHuMA,
YTOYHEHME ero Mo3MUMi, NOArOTOBKA OKOHYaTE/NbHOrO BapMaHTa MJaHa W nepejaya ero B
MaLIMHOMMCHoe btopo. MpoBepKa M cunTbIBaHWE MaluMHoNWCK. MpeacTaBaeHMe NaaHa Ha CornacoBaHme
W yTBEPKAEHME.

KosmmuecTsO KommuecTBO TeM, B3ATEX Ha oOOecledeHUe Howmep
IO3MLUMM IJIaHa HOpMa-
no 8 9 - 20 21 - 52 |53 - 130 (131 - 330|Tuea

HopMaTuB BpeMeHM Ha COCTAaBJIEHME



OOHOTO TEeMaTUMUEeCKOTO IIJlaHa, Yej.-u

oo 11 28,1 - - - - 1
12 - 18 32,3 - - - - 2
19 - 28 37,1 42,7 - - - 3
29 - 44 42,7 49,1 56,5 - - 4
45 - 70 49,1 56,5 65,0 74,7 - 5
71 - 110 56,5 65,0 74,7 85,9 98,8 6
111 - 180 65,0 74,7 85,9 98, 8 114 7
181 - 285 74,7 85,9 98, 8 114 131 8
286 - 455 - - 114 131 150 9
456 - 725 - - 131 150 173 10
726 - 1160 - - - - 199 11

NHOoekc a @) B T I

KAPTA 3.2. 3ATPATbl BPEMEHW HA COCTABJIEHUE OMNEPATUBHOIO
NNAHA TEKYLWErO KOMNMEKTOBAHMA (HA 1 roA)

CopepskaHue pabotbl. CocTaBneHue AOMNOSHEHMM W U3MEHEHWM K  MepcneKkTUBHOMY
TEMaTUY4EeCKOMY NAaHY KOMMAEKTOBaHWUA. AHanus 6ubnvorpadumyecknx u pedepatmMBHbIX U3LAHUI U
onpeaeneHne KoNMYecTBa AOKYMEHTOB, HAMEYaeMbIX K MPOCMOTPY 1M 0TOOpY B TeYeHWe NAaHUPyemoro
roga. CoctaBneHne cmeTbl Pacxof0B Ha KOMMJIEKTOBaHUE B TeYeHMe naaHupyemoro roga. CoctaBneHue
ONEepaTUBHOrO MNJlaHa TEKYLWEro KOMMJIEKTOBAHWUA, YTOYHEHWE MO3UUMKA MAaHa, NOArOTOBKAa €ro
OKOHYaTe/NbHOTO BapuaHTa M nepefjadya B MallMHOMNWUCHoe 6topo. [poBepka M  cuuTbiBaHWE
MaLUMHOMNUCHK.

KonmuecTBO O6beM IJlaHa TeKylleT'o KOMIIJIEKTOBaHMUSA Howmep
TeMaTruueCKUX B aBTOPCKMX JIMCTax HOpMa-—
PyOpPUK B TVBAa
nepcnexktusHoM |mo 0,34|0,35 - 0,61 - 1,21 - 2,31 - 4,31 -
nJjiaHe 0,6 1,2 2,3 4,3 8

KOMIIJIEKTOBAHMUS

HOpMaTMB BpeMeHM Ha COCTaBJIEHUE
OIOHOTI'O IlJlaHa, uYeJl.—-d4d

oo 11 17,0 19,5 22,5 25,9 29,7 34,2 1
12 - 24 19,5 22,5 25,9 29,7 34,2 39,3 2
25 - 52 22,5 25,9 29,7 34,2 39,3 45,2 3
53 - 110 25,9 29,7 34,2 39,3 45,2 52,0 4
111 - 245 29,7 34,2 39,3 45,2 52,0 59,8 5
246 - 535 34,2 39,3 45,2 52,0 59,8 68,8 6
NHOekc a ) B il I e

KAPTA 3.3. 3ATPATbI BPEMEHW HA COCTAB/IEHWE N/TAHA PABOTbI
MO KOMMEKTOBAHMIO (HA 1 TOA)

Cop,epmaHme pa6OTbI. Pa3pa60TKa TEXHO/IOTNKN TEeKYLLEero KomnsaektoBaHuA. CoctaBneHne nnaHa
pa6OTbI NO KOMNNEKTOBAHUIO C YCTAaHOB/IEHNEM CPOKOB U OTBETCTBEHHbIX WUCNOJIHUTENEN, YTO4YHEHUe
I'IOBMLI,VII‘;1 Nn/1aHa, NOAroToBKa €ero OKOHYaTe/NIbHONo BapuvMaHTa U Nnepeaayvya B MallMHOMUCHOe 6ropo.
MpoBepKa 1 c4UTbIBaHME MALLNHOMUCK.

KonmnuecTBO NO3MUMM ObbeM MHJlaHa B aBTOPCKUX JMCTax Howmep
B IJIaHe paboT HOpMa-—
10 KOMIIJIEKTOBAHMUIO no 0,15 0,16 - 0,3 - 0,58 - 1,2 - TUBa




0,29 0,57 1,1 2,2
HopMaTue BpeMeHM Ha COCTAaBJIEHUE
OOHOTO IIJlaHa, uYej.-u
oo 4 6,7 - - - - 1
5 -6 7,7 - - - - 2
7 - 8 8,8 10,2 - - - 3
9 - 12 10,2 11,7 - - - 4
13 - 17 11,7 13,6 15,4 - - 5
18 - 25 13,6 15,4 17,8 20,5 - 6
26 - 36 15,4 17,8 20,5 23,5 27,1 7
37 - 52 17,8 20,5 23,5 27,1 31,1 8
53 - 76 20,5 23,5 27,1 31,1 35,8 9
77 - 110 - - 31,1 35,8 41,2 10
111 - 160 - - 35,8 41,2 47,4 11
161 - 230 - - - 47,4 54,4 12
NHOoekc a [e) B T I

KAPTA 3.4. 3ATPATbl BPEMEHW HA MPOCMOTP MH®OPMALMOHHbIX
(BMBNIMOTPAGUYECKUX U PEGEPATUBHbIX) U3OAHUIA, OTEOP
JOKYMEHTOB A1 3AKA3A 1 OOOPMJIEHUE 3AKA30B
(MoANUCKK) HA NONYYEHUE JOKYMEHTOB

CopepraHue pabotbl. MPOCMOTP U pa3meTKa MPOCNEKTOB, KHUTOTOProsbix bubanorpaduyeckmnx
nocobuii, Tekywmux bmubanorpaduueckux nocobuin, Tekywmx bubanorpaduyecknx u pedepaTUBHbIX
W3LaHUIA, PETPOCMNEKTUBHbIX OubaMorpadumyecknx yKasaTenei. OnpepeneHve 3K3eMNNAPHOCTU
3aKa3blBaeMblX [AOKyMeHTOB. CBepKa OTOOpaHHbIX A1 3aKasa LOKYMEHTOB CO  CAyXebHbimu
KapTOTEKaMM U andaBUTHbIM KaTasloroM. YTOUHEHME 3K3eMMIAPHOCTU 3aKa3blBaeMbIX JOKYMEHTOB.

KommuecTBO KonmnuecTBO TeMaTUUECKUX PYyOPUK Howmep
3aKas3hbIBaeMBIX B IEPCIEeKTMBHOM TeMaTUUYEeCKOM IIJIaHe HOpMa-—
IOKYMEHTOB THUBAa
o 3 |4 - 7|8 - 14|15 - 31|32 - 67|68 - 145|146 - 315
HopMaTre BpeMeHM Ha NIPOCMOTP OIHOT'O NPOCIeKTa, d4Yej.-d

oo 11 0,53 |0,61 |0,70 0,81 0,93 1,07 1,23 1

12 - 13 0,01 |0,70 |0,81 0,93 1,07 1,23 1,41 2

14 - 16 0,70 |0,81 |0,93 1,07 1,23 1,41 1,62 3

17 - 20 0,81 |0,93 |1,07 1,23 1,41 1,62 1,87 4

21 - 24 0,93 |1,07 |1,23 1,41 1,62 1,87 2,15 5

25 = 29 1,07 1,23 |1,41 1,62 1,87 2,15 2,47 [

30 - 36 1,23 |1,41 |1,62 1,87 2,15 2,47 2,84 7

37 - 44 1,41 |1,62 |1,87 2,15 2,47 2,84 3,26 8

45 - 54 1,62 |1,87 |2,15 2,47 2,84 3,26 3,75 9

55 - 65 1,87 |2,15 |2,47 2,84 3,26 3,75 4,32 10
66 - 80 2,15 (2,47 |2,84 3,26 3,75 4,32 4,97 11
81 - 98 2,47 2,84 [3,26 3,75 4,32 4,97 5,71 12
99 - 120 2,84 (3,26 |[3,75 4,32 4,97 5,71 6,57 13
121 - 145 3,26 |3,75 |4,32 4,97 5,71 6,57 7,55 14
146 - 180 3,75 14,32 4,97 5,71 6,57 7,55 8,68 15
181 - 215 4,32 4,97 |5,71 6,57 7,55 8,68 9,99 16
216 - 265 4,97 |5,71 |6,57 7,55 8,68 9,99 11,5 17
266 - 320 5,71 |6,57 |7,55 8,68 9,99 11,5 13,2 18
321 - 395 6,57 |7,55 |8,68 9,99 11,5 13,2 15,2 19
396 - 480 7,55 18,68 19,99 11,5 13,2 15,2 17,5 20
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KAPTA 3.5. 3ATPATblI BPEMEHW HA COCTABJIEHUE CNTYXKEBHOIO
ATMAPATA B NOMOLLb PABOTE MO KOMNJIEKTOBAHUIO

CopeprkaHue pabotbl. CocTaBneHWe KapTouyeK TEKyL,ero KOMMNAEKTOBaHWA, PETPOCNEKTUBHOIO
KomnaektoBaHuA. COCTaBNeHME PErucTPaLMOHHON KapTOTEKM MNEPUOSMYECKUX W NPOAOJIKAMOLLMXCA
nsgaHuii. CoctaBneHWe KapTOTEKM aApPecoB M34AOWMX, PACAPOCTPAHAOWMX M KHUFOTOProBbIX
opraHusaumi. Moabop KapToueK No andasBUTy M PACCTAHOBKA UX B KAPTOTEKM.

HopmaTune BpemeHn Ha opopmaeHme 04HOM KapToukm - 0,083 ven.-y.

KAPTA 3.6. 3ATPATbl BPEMEHW HA YYET NOCTYMUBLLUUX
OOKYMEHTOB (MEPBUYHbIX)

CopeprkaHue paboTbl. Moabop M cuctemaTvsaums AOKYMEHTOB Mo Buaam. CBepKa MoyYeHHbIX
AOKYMEHTOB C COMPOBOANUTE/IbHBIMWU AOKYMEHTAaMU U CYKeBHbIMM KapToTeKamu. BHeceHMe OTMETOK B
cnyebHble KapToTeKu. CyMmMapHbI yyeT CYETOB, HAKNAAHbIX M aKTOB yyeTa B KHure "CymmapHbIi
yyeT". MHOMBMAYaNbHbIA y4eT AOKYMEHTOB B MHBEHTAPHbIX KHUTaX, KYpPHanax M PerncTpaumoHHbIX
KapToTeKax.

KommuecTBO Ha3BaHUM HopMmaTmsB BpeMeHU Homep
NOCTYNIMBIIMX NOKYMEHTOB Ha ydYeT OIHOT'O MNOCTYIJIEHUA HOpMaTuUBa
(B OOHOM MNOCTYIJIEHUM) IOOKYMEHTOB, UYeJl.-dY

oo 100 0,42 1

101 - 120 0,49 2

121 - 140 0,56 3

141 - 160 0,64 4

161 - 185 0,74 5

186 - 210 0,85 6

211 - 240 0,98 7

241 - 280 1,13 8

281 - 320 1,30 9

321 - 370 1,49 10

371 - 425 1,71 11

426 - 490 1,97 12

491 - 560 2,27 13

561 - 650 2,61 14

651 - 750 3,00 15

KAPTA 3.7. 3ATPATbI BPEMEHW HA YYET NMOCTYNUBLUMX BTOPUYHbIX
JIOKYMEHTOB (KAPTOYEK)

CopepraHue paboTbl. CymMapHbI yYEeT KapTouek B )KypHase ydeTa MoCTynieHun v BblbbiTuSA, B
PEerncTpaumoHHbIX KapToTeKax. BbisaBneHMe HeBbINOAHEHHbIX 3aKa3oB. CocTaBieHMe peKknamauuii Ha
HEeBbINO/HEHHbIE 3aKas3bl.

KommuecTtro nocrynmueumx |(HopMaTmMe BpeMeHM Ha NpOBeIeHMe Howmep
KapTouek OOHOTO ydeTa, 4Yejy.-u HOpMaTHBa

oo 110 0,60 1

111 - 130 0,69 2

131 - 150 0,79 3

151 - 170 0,91 4

171 - 190 1,04 5




191 - 220 1,20 6
221 - 260 1,38 7
261 - 300 1,59 8
301 - 340 1,82 9
341 - 400 2,10 10
401 - 460 2,41 11
461 - 530 2,77 12
531 - 600 3,19 13
601 - 700 3,67 14
701 - 800 4,22 15
801 - 900 4,85 16
901 - 1050 5,58 17
1051 - 1200 6,42 18

KAPTA 3.8. 3ATPATbI BPEMEHW HA NPOCMOTP
NOCTYNUBLUMX UHOOPMALMOHHBIX (BTOPUYHBIX) JOKYMEHTOB M OTEOP
WX ANA BKIOYEHWUA B CMPABOYHO-MOUCKOBbIN ANMAPAT
(MEPBWYHbBIN OTEOP)

CopepraHue paboTbl. MpocmoTp MHGOPMALMOHHBIX U3AaHUI (B TOM YMCAe KapToyek) u oTbop 13
HUX OOKYMEHTOB A/A BKAoYeHuAa B CMA. Pe3ka M HaknelKa Ha KapTOUKM OTOBPaHHbIX AOKYMEHTOB.
CuctemaTm3auma KapTodek no TMnam KaTasioros M KapToyek, seaywmxca 8 CMNA. MpoBepKa UHAEKCOB
YK 1 paccTaHOBKa KapTOYeK B KaTanor.

KommuecTBO HopmMaTme BpeMeHU Homep
IPOCMaTPUBAaEMBIX Ha I[IPOCMOTP IOOKYMEHTOB HOpMaTHuBa
IOOKYMEHTOB OOHOT'O IOCTYIJIEHUHA, dYeJl.-d
oo 10 0,32 1
11 - 12 0,37 2
13 - 14 0,43 3
15 - 16 0,49 4
17 - 19 0,57 5
20 - 22 0,66 6
23 - 25 0,75 7
26 - 28 0,87 8
29 - 33 1,00 9
34 - 37 1,14 10
38 - 43 1,32 11
44 - 50 1,52 12
51 - 57 1,74 13
58 - 66 2,00 14
67 - 76 2,30 15
77 - 87 2,65 16
88 - 100 3,04 17
101 - 115 3,50 18
116 - 132 4,02 19
133 - 152 4,63 20
153 - 175 5,32 21
176 - 200 6,12 22
201 - 230 7,04 23
231 - 265 8,10 24
266 - 305 9,31 25
306 - 350 10,70 26

KAPTA 3.9. 3ATPATbl BPEMEHW HA MPOCMOTP N OTBEOP JOKYMEHTOB
B CMNA C LEENbIO U3BbATUA MU NEPEMELLEHWA (BTOPUYHbIN OTEOP)



CopepskaHue pabotbl. OTOOpP M3 KaTa/NoroB KapToyeK ANA YHUUTOXNKEHUA Ha [AOKYMEHTbI,
cnucaHHble n3 doHaa. NMpocmoTp 6ubanorpadumyecknx n daktorpadmUyecknx KaptTouyek U oTbop M3 HUX
KapTo4YeK Ha [LOKYMEHTbl, MoTepsaBlIME LLEeHHOCTb. [epeBos KapToYeK B apXMBHbIe KApTOTEKWU (MM Ha
YHUUTOXKEHME). BHECEHME OTMETOK B *KYPHa/bl y4eTa U perncTpaLMoHHble KapTOTEKN.

HopmaTtuns BpemeHn Ha 04HY KapTouKy - 0,028 yen.-u.

KAPTA 3.10. 3ATPATbl BPEMEHW HA MTPOCMOTP 1 OTBOP
OOKYMEHTOB B ®OHAE NMEPBOUCTOYHMKOB C LIE/IbIO U3BATUA
NN NEPEMELLEHNA (BTOPUYHbIN OTEOP)

CopepkaHue paboTbl. MpPocmoTp AOKYMEHTOB B ¢OHAE M 0T6Op BETXMX, YCTapeBLIMX MO
COAEpP!KaHWI0, NOTEPABLUMNX LIEeHHOCTb, AyO/NETHbIX 3K3EMMAAPOB U PeaKo UCNOb3yeMblX SOKYMEHTOB.
M3bATHE KHUKHBIX GOPMYNSAPOB M CBEepKa MX C MCTOYHMKAMM, MOA60P KHWXKHbIX GopmMynspoB Mo
WHBEHTapPHbIM HOMEpPaM, U3bATUE KOHTPO/IbHBIX TaIoHOB. COCTaB/IeHNE aKTOB-CMUCKOB HA AOKYMEHTbI,
OoTOOpaHHbIE ANA UCKAOYEHUS, U NUcem (KapToyek) Ha AOKYMEHTbl, nepejaBaembie B LeMN03UTapuid.
Mepenaya CNMCaHHbIX LOKYMEHTOB Ha YHMUYTOXKeHMe. OTMETKa B MHBEHTAPHOW M CYMMApPHOM KHUrax o
cAauye B MaKynaTypy M npeabasBieHue KBUTaHUUK B Byxrantepuio.

[IpocMOoTp M OTOOP HOKYMEHTOB CocTaBJIEHME aKTa Ha BHOBBIME OOKYMEHTEH
KOJIMUECTBO HOPMaTUB HOMEDP KOJIMUECTBO HOPMaTUB HOMEP
IIpOCMaTPMBAEMEIX | BDEMEHM, | HOpMaTUBa | OTOOPaHHBIX BpeMeHH, HOpMaTHUBa
OOKYMEHTOB yejl. -4 Ha CcIOucaHue yejl. -4
IOOKYMEHTOB
oo 75 1,65 1 oo 2 0,31 21
76 - 86 1,90 2 23 - 25 0,35 22
87 - 99 2,18 3 26 - 29 0,41 23
100 - 114 2,51 4 30 - 33 0,47 24
115 - 131 2,88 5 34 - 38 0,51 25
132 - 151 3,32 6 39 - 44 0,62 26
152 - 173 3,82 7 45 - 50 0,71 27
174 - 200 4,39 8 51 - 58 0,82 28
201 - 229 5,05 9 59 - 67 0,94 29
230 - 264 5,80 10 68 - 77 1,08 30
265 - 303 6,67 11 78 - 89 1,25 31
304 - 349 7,68 12 90 - 102 1,43 32
350 - 400 8,82 13 103 - 118 1,65 33
401 - 460 10,2 14 119 - 135 1,90 34
461 - 530 11,7 15 136 - 155 2,18 35
531 - 610 13,4 16 156 - 179 2,50 36
611 - 700 15,4 17 180 - 206 2,88 37
701 - 807 17,8 18 207 - 237 3,31 38
808 - 928 20,4 19 238 - 272 3,81 39
929 - 1067 23,5 20 273 - 313 4,38 40

KAPTA 3.11. 3ATPATbl BPEMEHW HA TEXHUYECKYIO OBEPABOTKY
JOKYMEHTOB, BBOAWMbIX B CN®

CopeprkaHue pabotbl. MpocTaHoBKa wTtamnos. OnpeseneHne aBTOPCKOro 3Haka. MpoCTaHOBKa
wndpos. 3anonHeHne dopmynapa. Hakneka Kapmallka, KOHTPOJ/IbHOrO /IMCTKA CPOKa BO3BpaTa M
ApAbIKa.

HopmaTuns BpemeHun Ha 06paboTKy oAHOro AoKymeHTa - 0,157 yen.-u.

[na pacyeta HOpPM BPEMEHM BBOAATCA KOppPeKTUpylolwme KoddduumeHTbl B 3aBUCUMOCTU OT



obbema doHAa.

ObbeM QOHHA, TEIC. Ha3BAHUM Koppekrupynomue xo3QOULIMEHTE

oo 25 1

26 - 35 0,95
36 - 55 0,89
56 - 85 0,83
86 - 130 0,77
131 - 190 0,69
191 - 300 0,63
301 - 450 0,58
451 - 700 0,55
Ceeme 700 0,52

KAPTA 3.12. SATPATbI BPEMEHW HA TPYTNOBYIO
OBPABOTRY JOKYMEHTOB

CopepraHue paboTbl. OT60OpP M3 uymMcna NOCTynaloWMXx AOKYMEHTOB OAHOTUMHbIX W3AAHWM,
nognexawmx rpynnosoii obpabotke. CymmapHbliA yd4eT oTobpaHHbIX u3AaHuii. CuctemaTusaums
OOKYMEHTOB U CBepKa MX C y4eTHO-PerMcTpaumoHHOW KapToTeKoi. lMepeHoc uHAekcos. pynnosoe
onucaHue Ana cuctemaTMyeckoro Katanora. OpopmneHune cnpaBoYHOM KapTbl Ha TUMOBOE 3arnasue Ans
andaBuUTHOro KaTanora.

KommuecTBO IOOKYMEHTOB HopMaTuB BpeMeHM Ha 00paboTKy Homep
B I'pymnmne TPYNNE OOKYMEHTOB, UYejl.-d HOpMaTHUBa

oo 9 0,76 1

10 - 11 0,88 2

12 - 13 1,01 3

14 - 15 1,16 4

16 - 18 1,34 5

19 - 21 1,54 6

22 - 24 1,76 7

25 - 29 2,03 8

30 - 34 2,34 9

35 - 39 2,68 10

40 - 46 3,09 11

47 - 54 3,55 12

55 - 63 4,08 13

64 - 74 4,70 14

75 - 87 5,40 15

88 - 100 6,21 16

KAPTA 3.13. 3ATPATbI BPEMEHW HA PACCTAHOBKRY
OOKYMEHTOB B XPAHUJTULLIE

CopepaHue pabotbl. CucTematMsauma MOCTYNMBLUMX OOKYMEHTOB MO BMAAM M Tunam.
PaccTaHoBKa KHUT (cucTemaTMyeckn-andaBuTHan). PaccTaHoBKa nepvoanyecknx usgaHuin (andpasmTHO-
XpoHonorunyeckas). lMogwmreKka raseT no Has3BaHWAM M HOMepaM. PaccTaHOBKa OTYeTOB, NepeBoAos,
OOKYMEHTOB Ha MMUKpPOHOCMTENAX (MHBEHTapHas W HymepaumoHHasn). PaccTaHoBKa onucaHui
M306peTeHnit K aBTOPCKMM CBUAETE/NIbCTBAaM M MATeHTam, HOPMATUBHO-TEXHUYECKON LOKYMEHTaLuu,
MPOMBILL/IEHHbIX KaTasoroB M T.M. (N0 cTpaHam, MHAeKcam Knaccudurkaumm, Homepam). OdopmaeHune m
paccTaHOBKa MOJIOYHBIX Pa3genutenem.



Homep
HOpMaTMBa

KomnuecTBO IOKYMEHTOB HopMaTuB BpeMeHU

B OIHOM MOCTYILJIEHUM (KHUT, Ha PacCTaHOBKY OIHOTO

XYPHAJIOB, TaseT, I[IepeBOIOB, KOMIIJIEKTA IMOCTYIVBIIMX
OTUETOB M T.II.) IOOKYMEHTOB, UeJl.-u

Oo 45 0,85

46 - 55 0,97

56 - 65 1,12

66 - 80 1,29

81 - 100 1,48

101 - 130 1,70

131 - 160 1,96

161 - 190 2,25

191 - 240 2,59

241 - 300 2,98

301 - 360 3,42

361 - 450 3,94

451 - 550 4,53

551 - 700 5,21
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KAPTA 3.14. 3ATPATbl BPEMEHW HA NMPOBEPRY MPABWU/IbHOCTU
PACCTAHOBKN AOKYMEHTOB B XPAHUJ/TULLIE

Cop,ep»(aHme pa6OTbI. MNpoBepKa NpaBu/IbHOCTN PAaCCTaHOBKU AOKYMEHTOB B OTAE/IbHbIX BUAOBbIX

MaccmBax poHAa. MepecTaHoBKA AOKYMEHTOB B XpaHUIMLLE.

KommuecTBO NpoOBepAEeMHEIX HopMmaTuB BpeMeHU Homep
OOKYMEHTOB Ha OOHY IMPOBEPKY, UYeJl.-d HOpMaTUBa
IOo 200 0,55 1
201 - 230 0,63 2
231 - 265 0,73 3
266 - 305 0,84 4
306 - 350 0,96 5
351 - 400 1,11 6
401 - 460 1,27 7
461 - 530 1,46 8
531 - 610 1,68 9
611 - 705 1,94 10
706 - 810 2,23 11
811 - 930 2,56 12
931 - 1070 2,95 13
1071 - 1230 3,39 14
1231 - 1415 3,90 15
1416 - 1630 4,48 16
1631 - 1870 5,15 17
1871 - 2150 5,93 18
2151 - 2475 6,81 19
2476 - 2845 7,84 20
2846 - 3275 9,01 21
3276 - 3765 10,4 22
3766 - 4330 11,9 23

KAPTA 3.15. 3ATPATbI BPEMEHW HA NMPOBEPKY HAJIMYNA

CopepraHue paboTbl. MpoBepka poHAa NO MHBEHTAPHbLIM KHUMaM, }KypHanam, PermcTpaumoHHbIM

JOKYMEHTOB B ®OH/E




KapToTeKam. CocTaBneHue aKkTa Ha Bbl6bIBaI'OUJ,Me AOKYMEHTbI.

KonmnuecTBO NPOBEPSIEMEBIX HopMaTuB BpeMeHM Howmep
IOOKYMEHTOB Ha OIHY [POBEPKY, UYeJ.-du HOpMaTMUBa
Io 50 1,86 1
51 - 58 2,14 2
59 - 66 2,47 3
67 - 76 2,84 4
77 - 87 3,26 5
88 - 100 3,75 6
101 - 115 4,32 7
116 - 135 4,96 8
136 - 155 5,71 9
156 - 175 6,56 10
176 - 200 7,55 11
201 - 230 8,68 12
231 - 270 9,98 13
271 - 310 11,5 14
311 - 355 13,2 15
356 - 410 15,6 16
411 - 470 17,5 17
471 - 540 20,1 18
541 - 620 23,1 19

KAPTA 3.16. 3ATPATbI BPEMEHW HA TEKYLLXM PEMOHT JOKYMEHTOB
N CAHUTAPHbIE PABOTbI B ®OHAE

CopepraHue pabotbl. OTOOP AOKYMEHTOB M3 POHAA M NOArOTOBKA UX ANA NepenseTHbIX paborT.
OdopmneHne 3aKasa M nepegaya AOKYMEHTOB Ha nepenseTHble paboTbl. [poBegeHWe MeNKoro

TEKYLW,Ero peMoHTa AOKYMEHTOB. OuncTKka oT NbIIN U AEBMH(I)EKLI,Mﬂ AOKYMEHTOB.

HopmaTue BpeMeHM Ha OTOOp, HNOAOTOTOBKY M Iepenady

OOHOI'O IOOKYMEHTa IJid I[epPeIlJIeTHEX padoT - 0,045 uwemnm.-u
HopMaTuB BpeMeHM Ha NpMEM OOHOTO HNOKYMEHTa M3 IepelJeTa - 0,036 uwemnm.-u
HopMaTuB BpeMeHM Ha TEeKylMi PEeMOHT ONHOTO IOOKYMEHTAa - 0,014 uwemnm.-u
HopmMaTuB BpeMeHM Ha OUMCTKY OHOHOI'O HNOKYMEHTAa OT IIBUJIM

U Oes3mMHPEeKLIMIO - 0,003 ueng.-u
KOMIJIEKCHEM HOPMaTUB - 0,098 uwem.-u.

KAPTA 3.17. 3ATPATbl BPEMEHW HA COCTABJIEHUE KAPTOYHOIO
ANGABUTHO-NPEAMETHOIO YKA3ATE/NA (ANY)

CopeprkaHue pabotbl. OnpeaeneHve npeameTHOM pybpuKKM, HeobXoAMMOW Ans BBEAEHUA B
yKasaTenb. 3anucb npegmeTHON pybpuKM Ha KapTouky. CoOTHeceHWe npegMeTHOU pybpuKu c
pa3genamMy KaTasioroB W KapTOTEK C MOHATUAMM UM BOMPOCAMM, COAEPMKALLMMUCA B LOKYMEHTaX.
Hanucanne Ha KapTo4yKe WHAEKCa W Ha3BaHMA KaTazlofa U KapTOTEKU, B KOTOPbIX OTPaAXKakTCA
AOKYMEHTbI, COOTBETCTBYIOLLME COAEPKAHUNIO NpegMeTHON pybpuKkK. OnpeaeneHune cCbiNoK, OTCbIIOK U
cBA3el mMexAay oTaesbHbiMU pybpukamn. OpopmaeHne CnpaBoYHbIX KapToueK, COAepsKaluX CCbIIKM,
OTCbIIKM W HeobXoAMMble MOACHEHMA, ANA MNoWcKa B andaBUTHO-NPeAMETHOM yKasaTese.
PepaktnpoBaHue andaBUTHO-NPeAMETHOrO YKasaTens C BBEAEHMEM HOBbIX W U3MEHEeHWem

CYLLECTBYIOLWNX PYBPUK.

HopmaTtuB BpemeHM Ha 04HY KapTouky - 0,05 yen.-u.

KAPTA 3.18. 3ATPATbl BPEMEHW HA OPTAHU3ALMUIO



ANIPABUTHOIO KATAJIOTA

CopeprkaHue paboTbl. Moabop KapToyek ¢ 6MbAnorpadrMyecKMMM ONUCAHUAMMU MO PYCCKOMY W
NaTUHCKOMyY andasuTam. PaccTaHOBKa KapToyek ¢ 0hOpMAEeHMEM KaTanora: HanncaHue pasgenuTenei n
CNPaBOYHbIX KapTo4yeK. PeaaKTMpoBaHMe KaTasora C NPOBEPKOM MNPaBUAbHOCTM PACCTAHOBKU U
ncnpasaeHnem owmnbok.

HopmaTtus BpemeHn Ha 04HY KapTouKy - 0,05 yen.-u.

[na pacyeta HOpPM BpPeMEHW BBOAUTCA KOoppeKTupylowme KoadduuMeHTbl B 3aBUCMMOCTA OT
obbema doHAa.

ObbeM QOHOA, TEIC. Ha3BAHUM Koppekrupynommue KO3QPULIMEHTE

IOo 25 1

26 - 35 0,95
36 - 55 0,89
56 - 85 0,83
86 - 130 0,77
131 - 190 0,69
191 - 300 0,63
301 - 450 0,58
451 - 700 0,55
Ceemie 700 0,52

KAPTA 3.19. 3ATPATbI BPEMEHWN HA PEKATANNOTMU3ALNIO

CopeprkaHue paboTbl. CBEpKa KapToOUKM € KHUIon. NcnpaBneHue ctaporo onucaHusa. CocraBaeHune
HoBOro onucaHus. MNepeHoc Wwndpa, MHBEHTAPHbIX HOMEPOB N MOMETOK.

HopmaTtuns BpemeHn Ha O4HY KapTouKy - 0,11 yen.-u.

KAPTA 3.20. 3ATPATbI BPEMEHW HA OPTAHU3ALIMNIO
CUCTEMATUYHECKOIO KATAJIOTA

CopeprkaHue paboTtbl. Moabop napTum KapTtouek no nHgekcam (YK, EBK). PaccTaHOBKa KapTouek
B KaTanore. OdopmneHune Katanora c HaNnMcaHMeM pasgeInTenem u ux paccTaHOBKOM. PeflakTMpoBaHue
KaTanora C MNPOBEPKOW MNPaBUAbHOCTM WHAEKCALUMM UM PACCTAHOBKM, MCMNpaBieHMem OWMUOOK, ¢
JeTannsaument pa3aenos M HaNnMcaHMEM HOBbIX pPa3genutenen.

HopmaTtms BpemeHn Ha O4HY KapTouKy - 0,09 yen.-u.

[na pacyeta HOpM BPEMEHU BBOAATCA KOppPeKTUpylolwme KoddpdULMeHTbl B 3aBUCMMOCTU OT
obbema doHaa.

OBbveM QoHIa, THC. Has3BaHUM Koppekrupynoiumre KO3QPULIMEHTE

oo 25 1

26 - 35 0,95
36 - 55 0,89
56 - 85 0,83
86 - 130 0,77
131 - 190 0,69
191 - 300 0,63
301 - 450 0,58
451 - 700 0,55




Ceeme 700 0,52

KAPTA 3.21. 3ATPATbI BPEMEHW HA PEK/TACCUDUKALINIO

CopepskaHue paboTbl. NMogbop KapTouek. YaaneHue ctapbix MHAEKCOB. HanucaHune (MHAeKcaums)
HOBbIX MHAEKCOB. MepeHoC MHAEKCOB Ha KapToYkM andaBUTHOrO KaTasora.

HopmaTuB BpemeHM Ha peknaccuduKaumio og4HOM KapToukn (04HOro AoKyMeHTa) - 0,1 yen.-u.

KAPTA 3.22. 3ATPATbl BPEMEHW HA OPTAHN3ALNIO
NPEAMETHOIO KATA/IOTA

CopeprkaHue paboTtbl. MNMopgbop KapTouyek Mno npegmeTHbiM pybpukam. Mopbop KapToyek ¢
6MbnnorpaduUUeckUMM OMNUCAHUAMM BHYTPU NPeaAMETHbIX PYybpuMK (MO pPyccKOMY M NAaTUHCKOMY
andasutam). PaccTaHOBKa KapToyeK M odopmaeHMe KaTanora € HanucaHMem pasgenntenen u
CNPaBOYHbIX KapToyeK. PefakTMpoOBaHMeE KaTanora ¢ NPOBEPKON MPaBUIbHOCTM PAaCCTaHOBKM KapToYek,
HanMcaHMeM HOBbIX PasaennTenei 1 cnpPaBoYHbIX KapTOYeK.

HopmaTtums BpemeHn Ha O4HY KapTouKy - 0,07 yen.-u.

[na pacyeta HOPM BpPEMEHW BBOAATCA KOPPEKTUpPYylOWME KOIPOUUMEHTbI B 3aBUCMMOCTU OT
obbema dpoHAa.

ObbeM QOHHA, TEIC. Ha3BAHUM KoppekTupymommue xko3QPULIMEHTE

Io 25 1

26 - 35 0,95
36 - 55 0,89
56 - 85 0,83
86 - 130 0,77
131 - 190 0,69
191 - 300 0,63
301 - 450 0,58
451 - 700 0,55
Cereme 700 0,52

KAPTA 3.23. 3ATPATbI BPEMEHW HA OPTAHU3ALINIO
HYMEPALIMOHHOIO KATA/TOTA OMUCAHWUI U3OBPETEHWUI K MATEHTAM
N ABTOPCKUM CBUAETE/NLCTBAM

CopeprkaHue paboTbl. Moabop KapToyek No cTpaHam M Homepam M3obpeTeHWin. PaccTaHOBKa
KapToyek. OdopmneHue KaTanora C HanucaHWem pasgenuTeneit. PesakTMpoBaHMe KaTasnora c
NPOBepKOW MNpPaBUAbHOCTU 6BUBAMOrpadUUECKMX ONUCAHWUIA, UCNPaBieHMEM OWMBOK W MNPOBepPKoW
NPaBUAbHOCTM PacCTaHOBKM.

HopmaTuB BpemeHM Ha 04HY KapTouky - 0,05 yen.-u.

[na pacyeta HOpPM BPEMEHM BBOAATCA KOppeKTUpylolwme KoddduumeHTbl B 3aBUCUMOCTU OT
obbema doHAa.

ObweM QoHIa, THC. Has3BaHUM Koppekrupymnoummre KO3QPULIMEHTE

o 25 1
26 - 35 0,95




36 - 55 0,89
56 - 85 0,83
86 - 130 0,77
131 - 190 0,69
191 - 300 0,63
301 - 450 0,58
451 - 700 0,55
Ceemie 700 0,52

KAPTA 3.24. 3ATPATbl BPEMEHW HA OPTAHU3AUNIO HYMEPALIMOHHOTIO
KATAIOTA HOPMATMBHO-TEXHUYECKOMN IOKYMEHTALLINU

CopeprkaHue pabotbl. Mogbop KapTouveK MO BUAAM OOKYMEHTOB, YCA0BHbIM ULUPPOBLIM
0603HayeHUsM, andaBUTy COKpaLLEHHbIX Ha3BaHWM pecnybauk, natuHckomy andasuty (gns
WMHOCTPaHHbIX CTaHAAPTOB) M MO HOMEepaM AOKYMeHTOB. PaccTaHOBKa KapToyek. OpopmaeHune Katanora
C HAaMMCaHMEM M PacCTaHOBKOM paspenvteneil. PefakTnpoBaHue Katanora ¢ NPOBEPKOM NPaBUAbHOCTU
6ubnnorpaduyecknux onucaHuim, ucnpasieHnem OWMBOK M MPOBEPKOM NPaBWUIBHOCTU PACCTAHOBKM.
BHeceHMe AOMONHEHWA U U3MEHEHWN B KaTanor (OTMEeHa, 3amMeHa, U3MEeHeHMWA, NPOASIeHUe CPOKa
OeNCcTBUA) C yKasaHUEM UCTOYHMKa.

HopmaTtums BpemeHn Ha O4HY KapTouKy - 0,07 yen.-u.

[na pacyeta HOpM BPEMEHM BBOAATCA KOpPEKTUpylolwMe KodddULMeHTbl B 3aBUMCUMOCTU OT
obbema dpoHaa.

Ob6bwveM GOHIA, THIC. HA3BAHUM KoppexkTupymnomme KO3QOMLMEHTE

oo 25 1

26 - 35 0,95
36 - 55 0,89
56 - 85 0,83
86 - 130 0,77
131 - 190 0,69
191 - 300 0,63
301 - 450 0,58
451 - 700 0,55
Cereme 700 0,52

KAPTA 3.25. 3ATPATbI BPEMEHMW HA OPTAHM3ALLMIO [IABHOM
CMPABOYHOW KAPTOTEKM (ICK)

CopeprkaHue pabotbl. [PocmMOTp WUCTOYHMKOB KomnnekToBaHua [CK. OdopmneHne TCK c
HanMcaHMeM U PacCTaHOBKOM pa3aenuTenein.

HopmaTtuB BpemeHM Ha 04HY KapTouky - 0,05 yen.-u.

[nAa pacyeta HOpM BPEMEHM BBOAATCA KOpPeEKTUpylolwme KodddULMEeHTbl B 3aBUCMMOCTU OT
obbema doHaa.

OBbweM QoHIa, THC. Has3BaHUM Koppekrupymnoiumre KO3QPULMEHTE
oo 25 1
26 - 35 0,95
36 - 55 0,89
56 - 85 0,83




86 - 130 0,77
131 - 190 0,69
191 - 300 0,63
301 - 450 0,58
451 - 700 0,55
Ceemie 700 0,52

KAPTA 3.26. 3ATPATbI BPEMEHUW HA PELAKTUPOBAHUE [IABHOW
CMPABOYHOM KAPTOTEKM

CopeprkaHue paboTbl. McknoueHne wn3 [CK  KapToyek Ha [OOKYMEHTbl YyCTapeslMe WU
HenpoduabHble ONA MepeBoAa B apPXMBHYH 4acTb. [leTanvsauma pasfenos M HanMcaHue HOBbIX
pasgenuvrenei.

HopmaTtums BpemeHn Ha O4HY KapTouKy - 0,02 yen.-u.

Ona pacyeta HOpM BpPEeMEHW BBOAATCA KOppekTupylowme KoddduUUMEHTbl B 3aBUCMMOCTU OT
obbema poHaa.

Ob6bweM GOHIA, THIC. HA3BAHUM KoppekTupymnomme KO3QOMLMEHTE

oo 25 1

26 - 35 0,95
36 - 55 0,89
56 - 85 0,83
86 - 130 0,77
131 - 190 0,69
191 - 300 0,63
301 - 450 0,58
451 - 700 0,55
Ceemie 700 0,52

KAPTA 3.27. 3ATPATbI BPEMEHW HA OPTAHU3ALNIO
KAPTOTEKM NEPCOHANUI

CopepraHue pabotbl. OnpeaeneHve M cocTaBaeHWE MEepPevyHs AUL-CNeLMannucToB, CBegeHuUsa o
KOTOpbIX OyayT oOTpa)kaTbCA B KapToTeKax. [lpocMoTp MHGOPMALMOHHbLIX M343aHWIK, NEePBUYHbIX
AOKYMEHTOB M 0T6OP U3 HUX SOKYMEHTOB A/19 BKNOYEHMA B KApTOTEKy. TEXHUYECKas U cogeprKaTe/ibHan
06paboTka JAOKYMEHTOB A5 BK/OYEHWA B KApPTOTEKy. PaccTaHOBKa [OKYMEHTOB B KapTOTEKe C
nogbopom KapTouyek ¢ damuaMamm aBTopoB Mo andasuTy M NO BUAAM AOKyMeHTOB. OdopmneHune
KaApTOTEKM C HAaNMCaHWMEM M PAacCTaHOBKOM pasaenuTenei.

HopmaTtuns BpemeHu Ha O4HY KapTouKy - 0,33 yen.-u.

KAPTA 3.28. 3ATPATbI BPEMEHW HA OPTAHU3ALILIO
®AKTOIPAGUYECKOW KAPTOTEKM (®K)

CopepskaHue pabotbl. OnpeaeneHve Tembl, NpeameTa, 0ObEKTA M OCHOBHbIX MPU3HAKOB AN
oTparkeHus B PK. PaspaboTka makeTa KapTbl-HocuTens uHpopmaumm B OK. MpocmoTp MCTOYHUKOB
KOMMNIEKTOBAHUA M OTOOP U3 HUX CBEAEHUI AN BKAoYeHMA B PK. 3aHeceHMe 0ToOpaHHbIX CBeAEHMI Ha
KapTbl MHPOPMALMOHHOro maccmea PK ¢ BHECEHMEM COOTBETCTBYHOLMX OTMETOK B MOWMCKOBbLIM MaccuB
®K. OdopmneHune ®K c HanMcaHUeM 1 paccTaHOBKOM pasaenuteneit. PegaktuposaHue ®K c nposepkoit
NPaBWUIbHOCTU BHECEHWS CBEAEHUM W yKasaHua Oubanorpaduyecknx ceedeHUMn 06 MCTOYHMKAX
nHpopmaymu.



HopmaTtums BpemeHu Ha O4HY KapTouKy - 0,2 yen.-u.

KAPTA 3.29. 3ATPATbI BPEMEHW HA UEHTPA/IMN3OBAHHOE
KOMNJIEKTOBAHWE HTE OTPACIN U3AAHUAMMWU, MPUOBPETAEMbIMHA
HA BA/TKOTHbIE ACCUTHOBAHWA

CopeprkaHue paboTbl. OpopmaeHme 3aKa3oB Ha BbIMUCKY MHOCTPAHHbIX NEPUOANYECKUX U3AHUIA.
BeaeHne KapTOTEKM TEKYLLEro KOMMIEKTOBAHWUA MHOCTPAHHbLIX (Ba/IlOTHbLIX) NEPUOANYECKUX U3OAHMIA.
CoctaBnieHMe KapTOTEKM ANA KOMMPOBAHUA MHOCTPAHHbLIX (BaltOTHbIX) MEepUoaMYEcKUX W3AaHUNA.
CocTaBfieHMe KapTOTEKM 417  PACCbIIKM  MHOCTPAHHbIX  (Ba/tOTHbIX) NEPUOANYECKUX WU3OAHMIA.
BbICTaBNEHWE CHETOB OPraHM3aLUAM - AepKaTeNssM OPUTMHANOB.

KonmuecTBO OpraHM3auui OTpaciu, HopmaTue BpeMeHUr Howmep
3aKas3bBapIMX MHOCTPaHHEE Ha KOMIIJIEKTOBAHUE, HOpMaTuBa
M30aHUA Juejl. -4

Io 11 18,4 1

12 - 13 21,2 2

14 - 15 24,3 3

16 - 17 27,9 4

18 - 20 32,2 5

21 - 23 37,0 6

24 - 27 42,6 7

28 - 31 48,9 8

32 - 35 56,3 9

36 - 40 6l,7 10

41 - 47 74,4 11

48 - 54 85,6 12

55 - 62 98,4 13

63 - 71 113 14

72 - 82 130 15

KAPTA 3.30. 3ATPATbl BPEMEHW HA BEAEHWE AEMO3UTAPHOIO ®OHAA

CopepaHue paboTbl. [POCMOTP CBEAEHUI O MaNOUCNOb3yeMbIX AOKYMeHTax M oTbop
OOKYMEHTOB ANA BK/AIOYEHMA B Aeno3uTapuid. MpocTaHoBKa LWTamna Ha oTo6paHHbIX KapToTeKkax (Ha
OOKYMEHTbI, MPUHMMaeMble Ha XpaHeHWe B Aeno3UTapuil) M OTNpaBKa MX B COOTBETCTBYOLLNE
opraHusaumu. [puem noCTynalwWmx [AOKYMEHTOB. YueT paboTbl [AenosuTapua Mo  npuemy
Ma/IoUCNONb3YEMOIW NUTEPATYPbl U AOKYMEHTaUMW. BKAlOYEHWE B CNpPaBOYHbIA annapaT KapToyeK Ha
NPUHATbIE 4OKYMEHTbI. PaccTaHOBKa BHOBb NPWHATLIX M BO3BPALLEHHbIX OKYMEHTOB.

KonmmuecTBO IOOKYMEHTOB, HopmaTMB BpeMeHN, Howmep
INPUMHMMAEMEIX Ha XpaHeHUue JeJ. -4 HOpMaTHBa

B HOEeNo3UTapuM B TedueHMe IToIa

oo 25 30,1 1

26 - 35 34,6 2

36 - 50 39,8 3

51 - 65 45,8 4

66 - 90 52,7 5

91 - 130 60,6 6

131 - 170 69,7 7

171 - 240 80,1 8

241 - 320 92,1 9

321 - 450 106 10

451 - 600 122 11

601 - 850 140 12




851 - 1200 161 13
1201 - 1600 185 14
1601 - 2100 213 15
2101 - 3000 245 16
3001 - 4200 282 17
4201 - 5500 324 18
5501 - 8000 373 19
8001 - 11000 429 20
11001 - 15000 493 21
15001 - 20000 567 22
20001 - 28000 652 23

Pasgen 4. 3ATPATbI BPEMEHW HA PABOTbI
Mno CNPABOYHO-MHOOPMALIMOHHOMY OBECMEYEHUIO

KAPTA 4.1. 3ATPATbI BPEMEHW HA BbIAB/IEHNE NUHOOPMALMOHHbIX
NMOTPEGHOCTEW CMELMANMCTOB METO40OM AHKETUPOBAHMA

CopepskaHue pabotbl. OnpeaeneHve KOHTUHreHTa notpebuteneit uUHbopmaumu. PaspaboTka
3af8BOK Ana onpeaeneHusa MHGopmMaLUUMOoHHbIX NoTpebHocTel (3anpocos). Paccbiika (pacnpoctpaHeHue)
3aaBOK. O6paboTka nonyvyeHHbIX 3aABOK. CocTaBneHMe Ha 6as3e NOJyYeHHbIX AaHHbIX KapTOTEK
KOHTUHreHTa noTpebutenen MHGopmaLmn U x MHGOPMaLIMOHHbIX NOTpPebHocTel (3anpocos).

KonmmnuecTBO norpedutresel|HopMaTnBE BPEeMeHM Ha NPOBEeIeHME Howmep
nubopMaumm OOHOT'O AaHKETMPOBAHMS, UYeJl.—-U |HOPMAaTUBA

Io 14 14,5 1
15 - 17 16,7 2
18 - 20 19,3 3
21 - 25 22,1 4
26 - 30 25,4 5
31 - 36 29,2 6
37 - 44 33,6 7
45 - 53 38,7 8
54 - 63 44,5 9
64 - 77 51,1 10
78 - 93 58,8 11
94 - 110 67,6 12
111 - 135 77,8 13
136 - 160 89,5 14
161 - 200 103 15
201 - 240 118 16
241 - 290 136 17
291 - 350 156 18
351 - 420 180 19
421 - 510 207 20
511 - 610 237 21
611 - 740 274 22
741 - 890 315 23
891 - 1080 362 24
1081 - 1300 416 25
1301 - 1580 479 26
1581 - 1900 550 27
1901 - 2300 633 28
2301 - 2780 728 29
2781 - 3360 837 30
3361 - 4060 963 31




KAPTA 4.2. 3ATPATbl BPEMEHW HA BbIABJIEHUE
MH®OPMALMOHHbBIX MOTPEBHOCTEN CNELMAIMCTOB HA OCHOBE AHA/M3A
NNAHOBO-OTYETHOM IOKYMEHTALINA

CopepxaHue pabotbl. OT60OpP, W3ydeHWe, aHanM3 MNAAHOBO-OTYETHbIX JOKYMEHTOB W
dopmMpoBaHME TEMATUKM CNPABOYHO-MHOOPMAUMOHHOFO OOCAYXKMBAHMA B pPasHbIX PEXKMMAX.
PacnpepeneHne Ttematmyeckux pybpuK MHPOPMALMOHHBLIX NoTpebHOCTel MO noApasfeneHusm,
Y4YaCTBYIOLWMM B CNPAaBOYHO-UHPOPMALMOHHOM 0OCYKUBAHUN.

KonmuecTBO HaMMEHOBaHUM HopmaTmB BpeMeHH, Howmep
IIJIaHOBO—OTUETHOM IOOKYMEeHTaluu Juejl. -4 HOpMaTHuBa
o 2 16,2 1
3 -4 18,6 2
5 -9 21,4 3
10 - 19 24,6 4
20 - 39 28,3 5
40 - 82 32,6 6
83 - 170 37,5 7
171 - 360 43,1 8

KAPTA 4.3. 3ATPATbl BPEMEHN HA ®OPMWPOBAHWE CETU
ABOHEHTOB CUCTEMbI UPU

CopepraHue paboTbl. OnpeaeneHne KOHTUHreHTa aboHeHToB cuctembl WPU. BbiasneHue
TMNOBbIX U MHAMBUAYANbHbIX 3anpocoB aboHeHTOB. M3yyeHune, KnaccuouumpoBaHue, MHAEKCUPOBAHUE
3anpocoB. BeegeHne AaHHbIX O 3anpocax B aApecHYo KapToTeKy.

KommuecTBO aOOHEHTOB HopmMaTMB BpeMeHN, Homep
uesl. -4 HOpMaTuBa
Io 8 6,4 1
9 - 10 7,4 2
11 - 12 8,5 3
13 - 15 9,8 4
16 - 18 11,2 5
19 - 21 12,9 6
22 - 26 14,9 7
27 - 31 17,4 8
32 - 37 19,7 9
38 - 44 22,6 10
45 - 53 26,0 11
54 - 64 29,9 12
65 - 76 34,4 13
77 - 91 39,5 14
92 - 110 45,5 15
111 - 130 52,3 16
131 - 160 60,2 17
161 - 190 69,2 18
191 - 230 79,6 19
231 - 270 91,5 20
271 - 320 105 21
321 - 390 121 22
391 - 470 139 23
471 - 560 160 24
561 - 670 184 25
671 - 800 211 26




KAPTA 4.4. 3ATPATbl BPEMEHW HA NOATrOTOBKY

CUTHAJIBHOI'O OMNOBELWEHWMA B CUCTEME UPU

CopepaHue pabotbl. MoOMCK, MPOCMOTP M OT6BOP MaTepuanoB W3 TEKYWMX MNOCTYNAeHUN.

PacnpeaeneHune oTobpaHHbIX MaTepManos nNo aboHeHTam.

ObBeEM NEPBUUHEIX KomuecTBO BJIEMEHTOB CUTHaJIbHOM MHboOpMauum |Howmep
IOOKYMEHTOB HOpMa-
B aBTOPCKMUX JIMCTax oo 6 7 -9 10 - 13 14 - 19 TUBa
HopmaTMB BpeMeHUu
Ha OHOHO OIIOBElleHMe, dYeJl.-—-d4
oo 0,04 0,172 0,198 0,227 0,262 1
0,041 - 0,05 0,198 0,227 0,262 0,300 2
0,051 - 0,061 0,227 0,262 0,300 0,346 3
0,062 - 0,076 0,262 0,300 0,346 0,398 4
0,077 - 0,095 0,300 0,346 0,398 0,457 5
0,096 - 0,117 0,346 0,398 0,457 0,526 6
0,118 - 0,145 0,398 0,457 0,526 0,605 7
0,146 - 0,18 0,457 0,526 0,605 0,696 8
0,181 - 0,224 0,526 0,605 0,696 0,800 9
0,225 - 0,277 0,605 0,696 0,800 0,920 10
0,278 - 0,344 0,696 0,800 0,920 1,06 11
0,345 - 0,427 0,800 0,920 1,06 1,22 12
0,428 - 0,529 0,920 1,06 1,22 1,40 13
0,530 - 0,656 1,06 1,22 1,40 1,61 14
0,657 - 0,813 1,22 1,40 1,61 1,85 15
0,814 - 1,01 1,40 1,61 1,85 2,13 16
1,02 - 1,25 1,61 1,85 2,13 2,45 17
Numexc a o) B T
KAPTA 4.5. 3ATPATbl BPEMEHW HA NOATOTOBKY NOABOPOK
CUTHAJIbHbIX ONOBELLIEHNI B CUCTEME UPU
CopeprkaHue paboTbl. 3anosiHeHMe 6naHKa-3akasa Ha TUpaXkupoBaHue. Perunctpaums
nocrynneHuma KOI‘IMﬁ, NnpoBeEPKa UX KayecCtBa U 3IK3eMNIAPHOCTMU. 3anosHeHue COI‘IpOBOAMTEﬂbHOﬁ
JOKYMEHTaLUN.
KommnuecTBO KommuecTBO 3amIpoCcCOB Howmep
CUIT'HaJIbHBEIX HOP—
omoBeleHuM [ o 2 3 4 5 -7 (8 - 10 (11 - 15|16 - 22|23 - 33|mMa-
TUBa
HopMaTMB BpeMeHM Ha OIHY NOIOOOPKYy, UYel.-4
oo 2 0,52 (0,60 |0,69 |0,79 0,90 1,0 1,2 1,4 1
3 0,60 (0,69 [(0,79 |0,90 1,0 1,2 1,4 1,6 2
4 0,69 (0,79 |0,90 |1,0 1,2 1,4 1,6 1,8 3
5 -6 0,79 (0,90 |1,0 1,2 1,4 1,6 1,8 2,1 4
7 - 8 0,90 [1,0 1,2 1,4 1,6 1,8 2,1 2,4 5
9 - 12 1,0 1,2 1,4 1,6 1,8 2,1 2,4 2,8 6
13 - 17 1,2 1,4 1,6 1,8 2,1 2,4 2,8 3,1 7
18 - 25 1,4 1,6 1,8 2,1 2,4 2,8 3,1 3,7 8
26 - 35 1,6 1,8 2,1 2,4 2,8 3,1 3,7 4,2 9
36 - 50 - 2,1 2,4 2,8 3,1 3,7 4,2 4,9 10
51 - 72 - 2,4 2,8 3,1 3,7 4,2 4,9 5,6 11




73 - 100 - 2,8 3,1 3,7 4,2 4,9 5,6 6,4 12
101 - 150 |- 3,1 3,7 4,2 4,9 5,6 6,4 7,4 13
151 - 210 |- - 4,2 4,9 5,6 6,4 7,4 8,5 14
VIHOekc a o) B iy I e X 3
MpoaonxkeHne
KommuecTBO KommuecTBO 3amnpocos Homep
CUT'HAJIb HBEIX HOpMa-
onoBemenun |34 - 49|50 - 72|73 - 111 - [161 - 241 - 361 - TUBAa
110 160 240 360 530
HopMaTMB BpeMeHM Ha OIHY NOIOOOPKYy, UYej.-d
oo 2 1,6 1,8 2,1 - - - - 1
3 1,8 2,1 2,4 - - - - 2
4 2,1 2,4 2,8 - - - - 3
5 -6 2,4 2,8 3,2 - - - - 4
7 - 8 2,8 3,2 3,7 4,3 - - - 5
9 - 12 3,2 3,7 4,3 4,9 - - - 6
13 - 17 3,7 4,3 4,9 5,4 - - - 7
18 - 25 4,3 4,9 5,4 6,4 - - - 8
26 - 35 4,9 5,4 6,4 7,4 8,5 - - 9
36 - 50 5,4 6,4 7,4 8,5 9,8 - - 10
51 - 72 6,4 7,4 8,5 9,8 11,2 - - 11
73 - 100 7,4 8,5 9,8 11,2 12,9 - - 12
101 - 150 8,5 9,8 11,2 12,9 14,9 17,1 19,7 13
151 - 210 9,8 11,2 12,9 14,9 17,1 19,7 22,71 14
211 - 300 11,2 12,9 14,9 17,1 19,7 22,71 26,0 15
301 - 430 12,9 14,9 17,1 19,7 22,71 26,0 29,9 16
431 - 620 14,9 17,1 19,7 22,71 26,0 29,9 34,5 17
621 - 880 17,1 19,7 22,71 26,0 29,9 34,5 39,6 18
881 - 1270 |- - 26,0 29,9 34,5 39,6 45,6 19
1271 - 1810|- - 29,9 34,5 39,6 45,6 52,4 20
1811 - 2590(- - 34,5 39,6 45,6 52,4 60,3 21
VHOoekcC " K JI M H o I

KAPTA 4.6. 3ATPATbl BPEMEHW HA KOPPEKTUPOBKY CUCTEMBbI
WMPU NO PE3Y/IbTATAM AHAJIN3A KAPT OEPATHOW CBA3N

CopeprkaHue pabotbl. O6paboTKa M aHaNU3 KapT 0b6paTHOW CBA3KU. BHeceHMe OLEHKN CUTHANbHOTO
OMNOBELLEHNA B YYETHYIO KapTy aboHeHTa. KOppeKTMpoBKa CUCTEMbI HAa OCHOBE aHa/M3a KapT obpaTHo
CBA3MN.

KommuecTBO KonmmuecTBO aOOHEHTOB Ho-
KapT Mep
obpaTHOM no 4|5 - |7 - |9 - [13 -|17 -|25 -|33 -|46 -|66 —-|96 —[131 -[191 -|261 -|381 -|HOpP-
CBA3M 6 8 12 16 24 32 45 65 95 130 (190 260 380 550 Ma-
TMBa

HopMaTuB BpeMeHM Ha OIHY KOPPEeKTMPOBKY, dYej.-d

Io 7 1,3 [1,4 |1,7 |1,9 [2,2 |2,5 |2,9 |- - - - - - - - 1
8 - 11 1,4 1,7 |1,9 |2,2 |2,5 |2,9 |3,4 |3,9 |4,4 |- - - - - - 2
11 - 15 1,7 11,9 2,2 |2,5 |2,9 |3,4 |3,9 |4,4 |5,1 |5,9 |6,8 |7,8 |- - - 3
16 - 22 1,9 2,2 2,5 |2,9 |3,4 |3,9 |4,4 |5,1 |5,9 |6,8 |7,8 |8,9 |10,3 [11,8 [13,6 |4
23 - 30 2,2 |2,5 |2,9 |3,4 |3,9 |4,4 |5,1 |5,9 |6,8 |7,8 |8,9 |10,3 |11,8 |13,6 |15,6 |5
31 - 42 2,5 |2,9 |3,4 |3,9 |4,4 |5,1 |5,9 |6,8 |7,8 |8,9 |10,3]|11,8 [13,6 |15,6 |18,0 |6
43 - 60 2,9 |3,4 |3,9 |4,4 |5,1 |5,9 |6,8 |7,8 |8,9 |10,3|11,8|123,6 |15,6 |18,0 |20,7 |7
61 - 85 3,4 3,9 |4,4 |5,1 |5,9 |6,8 |7,8 |8,9 |10,3|11,8|13,6|15,6 |18,0 |20,7 [23,8 |8



86 - 120 3,9 |4,4 |5,1 |5,9 |¢6,8 |7,8 |8,9 |10,3|11,8(13,6|15,6(18,0 (20,7 |[23,8 |27,4 |9
121 - 170 4,4 |5,1 |5,9 |6,8 (7,8 |8,9 [10,3|11,8|13,6(15,6|18,0(20,7 |23,8 (27,4 |31,5 |10
171 - 240 51 15,9 |¢6,8 |7,8 (8,9 |10,3(|11,8(|13,6|15,6(18,0|20,7(23,8 (27,4 (31,5 |36,2 |11
241 - 320 59 (6,8 |7,8 |8,9 |10,3|11,8(13,6|15,6(18,0|20,7(23,8|27,4 |31,5 [36,2 (41,6 (12
321 - 450 6,8 |7,8 [8,9 |10,3(11,8|13,6(15,6|18,0(|20,7(23,8|27,4(31,5 |36,2 |41,6 |47,8 |13
451 - 650 7,8 (8,9 |10,3|11,8|13,6|15,6(18,0|20,7(23,8|27,4(31,5|36,2 |41,6 |47,8 [55,0 (14
651 - 900 8,9 (10,3|11,8(|13,6|15,6(18,0(20,7|23,8(27,4|31,5|36,2|41,6 |47,8 [55,0 (63,3 [15
901 - 1300 (10,3|11,8(13,6|15,6(18,0|20,7|23,8(27,4|31,5(36,2|41,6(47,8 |55,0 |63,3 |72,8 |16

1301 - 1800 18,0(20,7(23,8|27,4(31,5|36,2(41,6|47,8|55,0 [63,3 (72,8 83,7 |17

1801 - 2500]|- - - - - - 31,5(36,2|41,6(47,8|55,0|63,3 |72,8 |83,7 |96,2 |18
2501 - 3600|- - - - - - - - - 55,0(63,3|72,8 |83,7 |96,2 |111 19
VHOexcC a ¢} B T bis e XK 3 n K JI M H o i

KAPTA 4.7. 3ATPATbl BPEMEHW HA BblOAYY U3OAHUA NO 3AMNPOCY

CopeprkaHue paboTbl. Mouck M oTbop M3AaHMn (LOKYMEHTOB) MO 3ampocy B CMNpaBOYHO-
MHpopMaumoHHOM doHAe, obopMIEHUE BblAAYM U34aHMIA B YCTAHOBIEHHOM MOpAAKE U Bblaaya.

HopmaTtums BpemeHn Ha Bblaayy ogHOro usganma - 0,12 yen.-u.

KAPTA 4.8. 3ATPATbl BPEMEHW HA BblAAYY U3 0AHUA
Mo MEXBUB/IMOTEHHOMY ABOHEMEHTY (MBA)

CopeprkaHue paboTbl. 3anonHeHMe baaHKa Aorosopa Ha bubanotedyHoe obcaykusaHue no MBA.
Mpuem U M3yyeHWe 3asABOK Ha MNoJydeHue AOKYMeHTOB no MBA, yTouyHeHue 6bubnmorpadpuyeckux
OaHHbIX O JAOKymeHTax. lMouck u otbop AoKymeHTOB no 3anpocam. OdopmnaeHue Bblgaun (nam
OTNpPaBKM) AOKYMEHTA, KOHTPO/Ib 3@ CBOEBPEMEHHbIM BO3BPAaTOM [LOKYMEHTOB B YCTaHOB/IEHHbIE CPOKM
(BeaeHUe KypHaNoB yyeTa 3aKa3oB U BblAaum AOKYyMeHToB no MBA).

MOUCK B OCHOBHOM ®OHAE

O6reM ¢oHIa HopMaTme BpeMeHU Howmep
(HaMMeHOBaHUM OOKYMEHTOB) Ha OIOHY BHIAdy, dYeJl.-d [HOpMaTuea
IOo 30000 0,45 1
30001 - 100000 0,52 2
100001 - 350000 0,60 3
350001 - 1100000 0,69 4

MOUCK B AENO3UTAPHOM ®OHAE

ObveMm QoHma HopMmaTue BpEeMeHU Howmep
(HaMMeHOBaHUM OOKYMEHTOB) Ha OIHY BHIAdy, dYeJyl.-d [HOpMaTuea
oo 40000 0,39 1
40001 - 160000 0,45 2
160001 - 650000 0,51 3

KAPTA 4.9. 3ATPATbI BPEMEHW HA BblAAYY TEXHUYECKOW
OJOKYMEHTALWWM MO 3ANPOCY

CopepykaHue paboTbl. MonyyeHve M pernctpauma 3anpoca, ero yToyHeHue. Mouck u oTbop
HeobXoANMbIX LOKYMEHTOB (4YepTerkel, CXem, TEKCTOBbIX maTepuanos u ap.). ObopmneHue Bblgaum
(M oTNpaBKK) LOKYMEHTOB C OTMETKOM B XKYpHa/ie yyeTa 3aKa3oB M BblAauun LOKYMEHTOB MO 3anpocam.



HopmaTtuns BpemeHu Ha Bblaayy ogHOro AoKkymeHTa - 0,17 yen.-u.

CopeprkaHue paboTbl. OTOOpP HOBbIX MNOCTYM/EHMI AMTepaTypbl MO 3apaHee 06BABAEHHOWN
Tematuke. CucTemaTvsauma WMCTOYHMKOB MO TemMam, MPOCMOTP W aHanu3 autepatypbl. MoabopKa
pedepaTtoB Ha OTOOpPaHHbIE WCTOUYHMKM.
MoarotoBka pykonucn 6ubnnorpadpuyeckoro ob63opa. lNposeaeHne ycTHoro 6ubanorpaduyeckoro
ob630pa no Teme.

bnbnnorpadpuyecknx onuncaHuim,

NOCTYN/IEHUW NNTEPATYPbI

KpaTKMX aHHOoTauui,

KAPTA 4.10. 3ATPATbI BPEMEHW HA OPTAHU3ALNIO
N NMPOBEAEHWE YCTHbIX BUBJTMOTPAPUYECKMX OB30POB HOBbIX

KommmuecTBO KommuecTBO HAMMEHOBAHMUNM OOKYMEHTOB, Howmep
OO CJITYyXIUBaEMBIX IPOCMOTPEHHEX UM OTOOPAaHHBEIX IOJid oO30pa HOpMa-
aOOHEHTOB TUBa
no 10 11 - 25 |26 - 55 |56 - 140141 - 320
HopMaTmB BpeMeHU
Ha ommH Oubamorpadmueckmuy oB630p, UYes.-U
Io 15 7, 8,5 9,7 11,2 12,9 1
16 - 30 8, 9,7 11,2 12,9 14,8 2
31 - 50 9, 11,2 12,9 14,8 17,0 3
51 - 85 11,2 12,9 14,8 17,0 19,6 4
86 - 150 12,9 14,8 17,0 19,6 22,5 5
151 - 250 14,8 17,0 19,6 22,5 25,9 6
251 - 450 17,0 19,6 22,5 25,9 - 7
451 - 750 19,6 22,5 25,9 - - 8
Numexc a o) B T I

CopepraHue paboTbl. lMprvem HOBbIX MOCTYN/IEHUA AMTepaTypbl M OT6GOP NO onpeaeneHHOM
TemaTuKe. PasmelleHne OTOBPaHHbIX WMCTOYHMKOB AUTEPATypbl B BUTPMHAX, Ha CTEHAAX, CTO/Max.
M3BeLleHne cneumnanmncToB o BbicTaBKe. [poBeseHNe BbICTaBKM.

KAPTA 4.11. 3ATPATbI BPEMEHW HA OPTAHU3ALMIO
M NPOBEAEHME BbICTABKM HOBbIX MOCTYM/IEHUI (TEMATUYECKOW
BbICTABKW) NUTEPATYPbI

KommnuecTBO [leprMOOMUYHOCTE OpITaHM3aLun Howmep
Has3BaHUI M NPOBEIEeHMsA BEICTABOK B IO HOpMa-
IOOKYMEHTOB, THBAa
IpoCMaTpu— no 8 |9 - 12|13 - 16|17 - 24|25 - 32|33 - 45|46 - 65
BaeMBIX IOJIg

orbopa HopMmaTue BpEeMeHU

Ha BHICTABKY Ha OOHY BEICTaBKYy, UYeJl.-d

IOo 15 - - - - - - 1,6 1

16 - 17 - - - - 1,4 1,6 1,8 2

18 - 20 - - - - 1,6 1,8 2,1 3

21 - 23 - - 1,4 1,6 1,8 2,1 2,4 4

24 - 26 - - 1,6 1,8 2,1 2,4 2,7 5

27 - 30 1,4 1,6 1,8 2,1 2,4 2,7 3,1 6

31 - 34 1,6 1,8 2,1 2,4 2,7 3,1 3,6 7

35 - 39 1,8 2,1 2,4 2,7 3,1 3,6 4,2 8

40 - 45 2,1 2,4 2,7 3,1 3,6 4,2 4,8 9

46 - 52 2,4 2,7 3,1 3,6 4,2 4,8 5,5 10




53 - 59 2,7 3,1 3,6 4,2 4,8 5,5 6,3 11
60 - 68 3,1 3,6 4,2 4,8 5,5 6,3 7,3 12
69 - 78 3,6 4,2 4,8 5,5 6,3 7,3 8,4 13
79 - 90 4,2 4,8 5,5 6,3 7,3 8,4 9,6 14
91 - 105 4,8 5,5 6,3 7,3 8,4 9,6 11,1 15
106 - 120 5,5 6,3 7,3 8,4 9,6 11,1 12,7 16
121 - 135 6,3 7,3 8,4 9,6 11,1 12,7 14,6 17
136 - 155 7,3 8,4 9,6 11,1 12,7 14,6 16,8 18
156 - 180 8,4 9,6 11,1 12,7 14,6 16,8 19,3 19
181 - 205 9,6 11,1 12,7 14,6 16,8 19,3 22,3 20
206 - 235 11,1 12,7 14,6 16,8 19,3 22,3 25,6 21
236 - 270 12,7 14,6 16,8 19,3 22,3 25,6 29,4 22
271 - 310 14,6 16,8 19,3 22,3 25,6 29,4 33,9 23
311 - 350 16,8 19,3 22,3 25,6 - - - 24
351 - 400 19,3 22,3 25,6 29,4 - - - 25
401 - 460 22,3 25,6 - - - - - 26
461 - 530 25,6 29,4 - - - - - 27
NHOoekc a @) B T I e XK

KAPTA 4.12. 3ATPATbI BPEMEHW HA NOATOTOBKY BHOJI/IETEHA
HOBbIX MOCTYN/IEHUW IUTEPATYPbI

CopepskaHue paboTbl. YTOuYHeHMe (onpegenieHMe) TemaTUYeCKUX rpaHuL, noucka M oTbopa
AokymeHToB. Co3gaHue pybpukatopa btonneteHa. MOUCK M OTOOP AOKYMEHTOB B MacCUBE TEKYLLUX
NOCTYNNEHUI UCTOYHUKOB MHPOopMaLmn. MogbopKa aHHOTaLM, pedepaToB U X CUCTEMATM3ALLMUS.

KommuecTBO KommuecTBO HA3BAHUNM OOKYMEHTOB, Howmep

oubnmorpapmnuec-— IPOCMAaTPMBAEMEIX OJIA HNOOTOTOBKM OKJIJIETEHA HOpMa-—

KX ONUCAHUMN (MaccuB TeKyIMX [IOCTYILJIEHUI) TMBa

(amHOTALMM,

pedepaTos), no 37138 - 59|60 - 94|95 - 150|151 - 240|241 - 380

BKJIIOUYAEMBIX

B OoJJIeTeHb HopMaTueB BpeMeHM Ha OIOMH OKJIJIETEeHL, YeJl.-Y

oo 15 1,0 1,1 1,3 1,5 1,7 - 1

16 - 18 1,1 1,3 1,5 1,7 1,9 - 2

19 - 20 1,3 1,5 1,7 1,9 2,2 - 3

21 - 24 1,5 1,7 1,9 2,2 2,6 - 4

25 - 28 1,7 1,9 2,2 2,6 2,9 - 5

29 - 33 1,9 2,2 2,6 2,9 3,4 3,9 6

34 - 38 2,2 2,6 2,9 3,4 3,9 4,5 7

39 - 44 3,4 3,9 4,5 5,2 8

45 - 52 - - 3,9 4,5 5,2 5,9 9

53 - o6l - - 4,5 5,2 5,9 6,8 10

62 - 71 - - 5,2 5,9 6,8 7,8 11

72 - 83 - - 5,9 6,8 7,8 9,0 12

84 - 97 - - - 7,8 9,0 10,4 13

98 - 110 - - - 9,0 10,4 11,9 14

111 - 130 - - - 10,4 11,9 13,7 15

131 - 150 - - - 11,9 13,7 15,8 16

151 - 180 - - - - 15,8 18,1 17

181 - 210 - - - - 18,1 20,9 18

211 - 245 - - - - - 24,0 19

246 - 290 - - - - - 27,6 20

291 - 330 - - - - - 31,7 21
Nupmexc a 6 B T I e




MpogonxkeHue Kaptbl 4.12

KommuecTBO KonnuecTBO Ha3BaHMUM IOKYMEHTOB, IIpoCMaTpuBaeMHx IJid|Homep
bubnnorpadmuec—| NOOTOTOBKM OKJIJIETEHA (MacCCUB TeKyUMX IOCTYIIJIEHUM) HOpP-—
KMX OINMCAaHUM MaTu-—
(anHOTALIMM, 381 - 601 - 961 - 1531 - 2441 - 3891 - Ba
pedbepatTon), 600 960 1530 2440 3890 6200
BKJIIOUAEMEIX B
OIJIJIeTEHDb HopMaTuUB BpeMeHM Ha OIMH OKJIJIETeHb, YeJl.-4
oo 15 - - - - - - 1
16 - 18 - - - - - - 2
19 - 20 - - - - - - 3
21 - 24 - - - - - - 4
25 - 28 - - - - - - 5
29 - 33 - - - - - - S
34 - 38 - - - - - - 7
39 - 44 - - - - - - 8
45 - 52 - - - - - - 9
53 - 61 7,8 - - - - - 10
62 - 71 9,0 - - - - - 11
72 - 83 10,4 11,9 - - - - 12
84 - 97 11,9 13,7 - - - - 13
98 - 110 13,7 15,8 - - - - 14
111 - 130 15,8 18,1 20,9 24,0 27,6 31,7 15
131 - 150 18,1 20,9 24,0 27,6 31,7 36,4 16
151 - 180 20,9 24,0 27,6 31,7 36,4 41,9 17
181 - 210 24,0 27,6 31,7 36,4 41,9 48, 2 18
211 - 245 27,6 31,7 36,4 41,9 48, 2 55,4 19
246 - 290 31,7 36,4 41,9 48,2 55,4 63,8 20
291 - 330 36,4 41,9 48,2 55,4 63,8 73,3 21
331 - 390 - 48,2 55,4 63,8 73,3 84,3 22
391 - 460 - 55,4 63,8 73,3 84,3 97,0 23
461 - 530 - 63,8 73,3 84,3 97,0 111 24
531 - 620 - 73,3 84,3 97,0 111 128 25
621 - 730 - 84,3 97,0 111 128 147 26
VHOoekcC K 3 " K JI M

KAPTA 4.13. 3ATPATbI BPEMEHMW HA OPFAHU3ALLMIO W MPOBEAEHME
JIH UHOOPMALUN

CopeprkaHue paboTbl. OT6OP AOKYMEHTOB M3 TEKYLIMX NOCTYNAEHUIA NO onpeae/ieHHbIM TeMam.
MoAroToBKa 3KCMO3ULMK BbICTaBKM HOBbIX NMOCTYNJEHUI AUTEPATYPbI (B BUTPUHAX, Ha CTEHAAX, CTO/AX).
OnoselweHre 0 BbicTaBKke. lpoBegeHMe AHA MHOOPMALMMU: HAyYHO-TEXHUYECKME KOHCYNbTaLUU C
NpMemMoM 3aKa3oB Ha NepeBoabl, KONUU, MMKPODUAbMbI U T.4,

KomamnuecTBO KommuecTBO Ha3BaHUM OOKYMEHTOB, Howmep
obcayxmuBae— IpOoCMaTpPUBaEeMbIX IJigd oTbopa (MacCMB IIOCTYIJIEHUN) HOpMa-
MBIX CIHelMua-— TUBA
JIMCTOB no 20 21 - 59 (60 - 170(171 - 501 - 1471 -

500 1470 4320

HopmMaTMB BpeMeHM, UYejl.-4

Io 10 2,7 3,1 3,6 - - - 1
11 - 17 3,1 3,6 4,2 - - - 2
18 - 28 3,6 4,2 4,8 5,5 6,3 - 3
29 - 47 4,2 4,8 5,5 6,3 7,3 - 4



48 - 79 4,8 5,5 6,3 7,3 8,4 9,6 5
80 - 130 5,5 6,3 7,3 8,4 9,6 11,0 6
131 - 220 6,3 7,3 8,4 9,6 11,0 12,7 7
221 - 375 - - 9,6 11,0 12,7 14,6 8
376 - 630 - - 11,0 12,7 14,6 16,8 9
631 - 1050 |- - - - 16,8 19,3 10
1051 - 1770(- - - - 19,3 22,2 11
NHOoekc a @) B T I e

KAPTA 4.14. 3ATPATbl BPEMEHW HA OPTAHN3ALNIO U NMPOBEAEHUE
AHA CNELUWMANNCTA

CoaepraHue paboTobl. BbiaBAeHWe, U3ydyeHue, aHanmM3 n ob6obuieHne maTepmanoB No HOBENLWNM
poctuxeHnam. OnpegeneHne Tembl, KOHTMHIEHTA YYacCTHUKOB W Cheuuanucta, nNpoBOAALLEro
meponpusatne. CocTaBsiieHUe nporpammbl, OPOpPMIEHME KHUMKHOM BbICTaBKM. [lpoBedeHne AHs
cneumanncTta M COMYyTCTBYHOLIMX MeponpuAaTUiM  (MoKa3 KuHouHdbopmauuu, 0630p MCTOUYHMKOB,
npeacTaBNeHHbIX Ha KHUXHOW BbiCTaBKe, T.A.).

KommmuecTBO KosmmuecTBO y4yaCTHUKOB, Uell. Homep
CONIYyTCTBYIMUX HOpMa-—
MEPOIPUATUN oo 30 31 - 50 |51 - 85 |86 - 150|151 - 250|TuBa

HopMmaTuB BpeMeHU
Ha OIMH IOeHb CleluManmucra, 4dej.-d

oo 2 36,8 42,3 48,8 56,0 04,4 1
3 42,3 48,8 56,0 04,4 74,0 2
4 48,8 56,0 64,4 74,0 85,1 3
5 56,0 64,4 74,0 85,1 98,0 4
6 64,4 74,0 85,1 98,0 112 5
7 74,0 85,1 98,0 112 129 6
8 85,1 98,0 112 129 149 7
VHOekC a @) B T I

KAPTA 4.15. 3ATPATbI BPEMEHW HA NOATOTOBKY
TEMATUYECKOW NOABOPKM

CopeprkaHue paboTtbl. M3yyeHne 3anpoca. Mouck M oTbOp AOKYMEHTOB B PETPOCNEKTUBHOM
doHAe MAM B MaccuBe TEKYLUMX MOCTynieHnin <1>. Moabopka B COOTBETCTBMM C BUBAMOrpadUyeckum
CMUCKOM aHHOTauui, pedepartos, AOKYMEHTOB <2>. [OAroTOBKa MaTepuasnoB AN KOMMPOBaHUA W
cncremaTtmnsaumm noarotoBaeHHbIX AaHHbIX.

<1> MNMouck 1 oT6op AOKYMEHTOB HOPMUPYIOTCA No KapTe 2.1.

<2> 3aTpaTbl BpeMeHWN Ha NOAroTOBKY HeAocTalowmx bubanorpadmyeckmx onncaHuii, aHHOTaUMn
n pedepatoB uKcMpytoTca B Tabauuax pasgena:  "aHaNMTUKO-CMHTETMYecKaa nepepaboTka
MHGOPMALMOHHBIX MaTepuanos'.

KommuecT- KonmmuecTBO HazBaHUM IOOKYMEHTOB, BKJIOUEHHEIX B IIONOOPKY Ho-
BO HasBa-— Mep
HUM HpoC-—|Io 6|7 - |9 - |12 —|16 —|22 —|29 —|4O —|54 —|73 —|99 —|131 - |rOP-




MaTpuBae-— |8 |11 |15 |21 |28 |39 |53 |72 |98 |13o |18O Ma-
MEIX TI€P— TBA
BUMUYHEBIX HOpMaTMB BpeMeHU

IOKYyMEH— Ha OIOHY TeMaTUUEeCKyln NOOOOPKy, dYej.-d

TOB

Io 45 3,7 |4,2 |4,83]|5,55(6,39|7,34(8,45]|- - - - - 1

46 - 160 |4,2 |4,83|5,55(6,39|7,34|8,45|9,71|11,2(12,8|14,8|16,9]- 2
161 - 570|4,83|5,55|6,39(7,34(8,45|9,71|11,2|12,8|14,8(|16,9|19,5(|22,5 |3
MH,JIeKC a ¢} B T pi) e X 3 )z K JI M

Pasgen 5. 3ATPATbl BPEMEHWM HA PABOTbI MO HAYYHO-TEXHUYECKOW
MNPONArAHAE U PACNPOCTPAHEHWIO NMEPEAOBOIO OMbITA

KAPTA 5.1. 3ATPATbl BPEMEHW HA OPTAHU3ALUIO U NMPOBEAEHUE
HAYYHOWM KOH®EPEHLIMW, COBELLLAHMA, CEMUHAPA

CopeprkaHue paboTtbl. OnpegeneHwe cocTaBa OPrkOMUTETA W KOHTUHIEHTA Y4YaCTHUKOB.
PaspaboTka wn yTBeEpKAEHME nporpammbl KOHdeEpeHLMW, CcoBellaHua, cemunHapa. [lposegeHume
OpPraHU3aLMOHHbIX Meponpuatuii (opopmaeHme nucem, U3BeLLEHUIA, MpUrIalleHniA, NOAroTOBKa NoKasa
KUMHOMHOOPMALUU U OPYTUX  COMYTCTBYHOLMX MeponpusaTuin). MoarotoBka K W34aHUIO Te3UCOB
OOKNagos.. BoipaboTka npoekTa peweHua. NposeaeHne KoHPepeHLMH, COBELLLAHUA, CeMMHapa. AHanus
M OUEHKa paboTbl KOHPEPEHLMM, COBELLAHUA, CEMMHAPA.

KonmnuecTBO y4aCTHUKOB HopMmaTue BpeMeHM Ha opraHmuzaumo |Homep
KOHbepeHUUM, COBEUAHUSA, OOHOM KOHpepeHLM M, COBellaHUd, HOpMa-
ceMMHapa, uell. ceMMHapa, 4Yej.-d TUBa

oo 50 32,1 1

51 - 58 36,9 2

59 - 66 42,5 3

67 - 76 48,8 4

77 - 87 56,2 5

88 - 100 64,6 6

101 - 115 74,3 7

116 - 135 85,4 8

136 - 155 98,2 9

156 - 175 113 10
176 - 200 130 11
201 - 230 149 12
231 - 270 172 13
271 - 310 197 14
311 - 355 227 15
356 - 410 261 16
411 - 470 300 17

MpumeuyaHne. HopmaTMB BpemeHM Ha MpoBedeHUe KoHbepeHUMW, COBeLLaHuA, cemuHapa
onpeaenseTca Kak MNpousBedeHne MNpPOAO/IKUTENbHOCTM pPaboTbl KOHdepeHuMn M T.N. B AHAX Ha
AnnTenbHocTb paboyero aHa (Hanpumep 3 AHA X 8,24 = 24,6 u).

KOMMNAeKCHbIM HOPMaTMB BPEMEHW CKNaAblBaeTCA M3 HOPMaTMBa BPEMEHM Ha OpraHuM3auumio
KOHdEpPeHL MU 1 T.M. U HOPMATUBA BPEMEHW Ha NpoBeAeHe KOHDepeHUUn 1 T.M.

KAPTA 5.2. 3ATPATbl BPEMEHW HA OPTAHU3ALUIO
N NPOBEAEHME WWKOJIbl NEPEAOBOIO OMbITA



CopepskaHue paboTtbl. OnpegeneHMe KOHTUHIEHTa YYacCTBYIOWMX, PYKOBOAWUTENSA LUKOJbI,
BpeMeHU M mecTa ee nposeaeHuaA. PaspaboTka nporpammbl OpraHM3aUun M MPOBEAEHUA LIKO/bI
nepegoBoro onbiTa. MNoAroToBKa TEXHNYECKOW AOKYMEHTAUMKN U COMYTCTBYIOLWMUX MeponpuaTHiA (MoKasbl
KMHOOUAbMa, MpoBeAeHMEe MPOU3BOACTBEHHO-TEXHMYECKOM 3KCKypcun U T.n.). MpoBeaeHMe LWKObI
nepegoBoro onbiTa. NogseaeHne UTOros paboTbl WKObI U COCTABAEHME PEKOMEHAALMNIA.

[MpOOOJIXUTEJNILHOCTD KommuecTBO yyacTBYyKRIMX B LKOJIEe, Yell. Howmep
PabOTEl MWKOJIEL HOpMa-
B IHAX no 25 [26 - 35|36 - 50|51 - 65|66 - 90|91 - 120|TuBa
HopmMaTMB BpeMeHM Ha OIOHY WKOJy, UYejl.-d
oo 2 47,6 54,7 62,9 72,4 83,2 95,7 1
3 54,7 62,9 72,4 83,2 95,7 110 2
4 62,9 72,4 83,2 95,7 110 127 3
5 72,4 83,2 95,7 110 127 146 4
6 83,2 95,7 110 127 146 167 5
7 95,7 110 127 146 167 192 6
8 110 127 146 167 192 221 7
9 - 10 127 146 167 192 221 255 8
NHOekC a @) B T I e

KAPTA 5.3. 3ATPATbl BPEMEHW HA OPTAHU3ALNIO U NMPOBEAEHUE
CMOTPA-KOHKYPCA MO HTU

CoaepskaHune pabotbl. OnpefeneHne KOHTUHIEHTa y4acTBYHOLWMX, COCTaBa KOpM U paspaboTka
YCN0BUI MpoOBeAeHNA CMOTpPa-KOHKypca. [lpoBeaeHne CMOTpa-KOHKypca C noaseAeHWeM WTOroB.
MoaroToBka MHGOPMALMM O pe3y/bTaTax CMOTPa-KOHKypCa.

KommuecTBO OpraHmsalun HopmMaTvB BpeMeHU Homep
(mompazmejieHU) , y4dacTBYyOUMX| Ha OIOMH CMOTP—-KOHKYPC, HOpMaTHMBa
B CMOTpPe-KOHKypCe dyejl. -4
oo 25 123 1
26 - 40 142 2
41 - 60 163 3
61 - 95 188 4
96 - 150 216 5
151 - 240 248 6

KAPTA 5.4. 3ATPATbl BPEMEHW HA OPTAHU3ALIMIO
KOMTMJ/IEKCHOWM BEPUTAZLI MO M3YYEHWIO OMbITA PAEOTbI MEPEAOBOIO
MNPEANPUATUA N HA EE PABOTY

CopeprkaHue pabotbl. OnpeaeneHve cocTaBa U pykoBogutens bpuragpl. CoctaBneHve niaHa
paboT nNo npoBeAeHUIO OPraHW3aLMM KOMMIEKCHON Gpuragbl. M3ydyeHne 6puragoii onbiTa paboThl
nepefoBoro npeanpuatua. MoarotoBka otyeTa M peKomMeHZauui No BHeAPEHMIO 3aMMCTBOBAHHOTMO
onbITa.

UMCJIEHHEII COCTaB [IpOOOJIXUTEJILHOCTE paboTh OpuTamsl, OHEN Homep
Opuranr, HOpMa-
yesl. no 3 4 5 -6 7 - 8 TVBA




| | |
HopMaTMB BpeMeHU

Ha OOHY KOMIUJIEKCHYI OpuIany, dYej.-d
oo 4 38,0 43,8 50,3 57,9 1
5 43,8 50,3 57,9 66,6 2
6 50,3 57,9 66,6 76,6 3
7 - 8 57,9 66,6 76,6 88,0 4
9 - 10 66,6 76,6 88,0 101 5
11 - 13 76,6 88,0 101 116 6
14 - 16 88,0 101 116 134 7
17 - 20 101 116 134 154 8
21 - 25 116 134 154 177 9

NHOoekc a @) B T

KAPTA 5.5. 3ATPATbl BPEMEHW HA MPOBEAEHME NOATOTOBUTE/IbHbIX
PABOT A1 HAYYHO-TEXHWMYECKOW BbICTABKM

CopeprkaHue pabotbl. OnpegeneHve cocTaBa OPrkOMWUTETa, OpraHM3auui M KOHTMHIEHTa
Y4YacTBYIOLIMX B BbiCTaBKe. [0AroToBKka MeToAuYecKkMx matepuanos, Tematudeckoro (TM) n temaTuko-
aKkcnosnuuoHHoro (T3M) nnaHos. Moabop ¢GOTOUNNIOCTPATUBHOIO MaTepuana, opraHu3aumsa u
nposeaeHne GOTOCHEMOK.

KonmuecTBO [IpOOOIIXUTEJIbHOCTL paboTh BEHICTaBKM, MecC. Howmep
OpraHms3aluumlm - HOpMa-
YyU4aCTHUKOB o 1 |1,1 - 1,5(1,6 - 2,5(2,6 - 3,5|3,6 - 5|5,1 - 8|TuBa

BHICTABKMU

HopMaTUB BpeMeHM Ha HOOTOTOBUTEJIbHEIE pabOoOTH
IOJIS OINHOM BEICTaBKM, UYeJl.-U

oo 4 77,2 88,8 102 117 135 155 1
5 -6 88,8 102 117 135 155 178 2
7 - 8 102 117 135 155 178 205 3
9 - 11 117 135 155 178 205 236 4
12 - 15 135 155 178 205 236 271 5
16 - 22 155 178 205 236 271 312 6
23 - 30 178 205 236 271 312 359 7
31 - 42 205 236 271 312 359 413 8
43 - 60 236 271 312 359 413 475 9
6l - 85 271 312 359 413 475 546 10
86 - 120 312 359 413 475 546 628 11

Nunmexc a o) B T I e

KAPTA 5.6. 3ATPATbl BPEMEHW HA OPTAHU3AUMNOHHbIE PABOTbI
MO NPOBEAEHWNIO HAYYHO-TEXHUYECKOWM BbICTABKM

CopeprkaHue pabotbl. CoctaBneHue, opopmaeHne, ob6paboTka M OTNpPaBKa MUCEM-U3BELLEHWUI,
npurnaweHuii 1 3anpocos. Co3gaHve u opraHMsauus paboTbl CNpPaBoOYHO-MHGOPMALLMOHHOTO LeHTPA.
Moabop M noaroToBka MHPOPMaLMOHHBIX MaTepuasnos (NPOCNEKTOB, KaTanoros 1 Ap.). NMoarotoska K
3KCMO3MLMKN CTEHAO0B, MAHLIETOB, MJIAKATOB, a/b6OMOB, 3KCNOHaTOB U T.N. MoA60P KOHCY/NbTAHTOB,
3KCKYPCOBOZOB, CTeHAMcToB. Mogbop AMano3uTMBOB, KMHOOUABMOB, MarHutosanucei u oTpaboTKa
pernameHTa v annapaTypbl BOCNpou3BeeHus. NposeaeHne BbICTaBKU.

KonmmuuecTBO OpTraHM3aLUUM — HopMmaTmsB BpeMeHU Homep



YYaCTHUKOB BEICTaBKU Ha OJHY BEHICTaBKy, dYeJjl.—-4 [HOpMaTuUBa
Io 10 214 1
11 - 20 246 2
21 - 40 283 3
41 - 75 325 4
76 - 140 374 5
141 - 280 430 6

KAPTA 5.7. 3ATPATbl BPEMEHW HA 3AK/TIOMUTE/IbHbIE PABOTHI
NPU NPOBEAEHNM HAYYHO-TEXHWUYECKOW BbICTABKM

CopepraHue paboTbl. AHanAM3 M OUEHKA MPOBEAEHHON Hay4YHO-TEXHUYECKON BbICTABKM.
MoarotoBKka akta O paboTe BbLICTABKM U MepPonpuATUAX HAy4YHO-TEXHUYECKOW nponaraHAapl,
NnpoBefeHHbIX Ha BbiCTaBKe. lMoAroToBKa NpeaoXeHWi o BHeAPEHUMM HOBLUECTB U O MNOOLLPEHUN
YYACTHMKOB BbICTABKMU.

KonmnuecTBO OpraHmszaluum - HopmMaTve BpeMeHUu Homep
YYaCTHMUKOB BEICTABKU Ha B3aKJIOYMTeJIbHEE PadOTH HOpMaTuBa
IO OOHOM BEHICTaBKe, dYeJl.-d
Io 6 13,9 1
7 - 8 16,1 2
9 - 10 18,5 3
11 - 13 21,3 4
14 - 16 24,4 5
17 - 21 28,1 6
22 - 28 32,3 7
29 - 35 37,2 8
36 - 45 42,8 9
46 - 60 49,2 10

KAPTA 5.8. 3ATPATbl BPEMEHW HA OPTAHU3AUMIO N MPOBEAEHNE
PAOVNONEPEOAYN, TEJIENEPEOAYN

COAEFDKaHMe pa6OTbL Pa3pa60TKa TEéMATUYECKOro nsiaHa NoArotoBkn U nposeaeHUA nepenadun.
OT60p maTepuanoB no Teme nepegayn. [loarotoska cueHapua, nposefeHune peneTuumun, 3anucb
nepefaynm Ha MaArHUTHYIO JieHTy. [lpoBegeHMe ONOBeWeHUA O I'Ipe,CI,CTOFILU,eﬁ pagunonepepnave,
Tenenepepgaye. NposeaeHue paguonepenadun, tenenepenadn.

[IpOOOIIXUTEJIBHOCTL pPanmo—, HopmMaTvB BpeMeHM Ha OIHY Homep
TeJjienepenayy, MHUH. pamuo-, Tejenepenavy, 4YeJl.-—4Y|HOopMaTmpa
IOo 4 5,5 1
5 6,4 2
6 7,3 3
7 8,4 4
8 9,7 5
9 11,1 6
10 12,8 7

KAPTA 5.9. 3ATPATbl BPEMEHW HA NOATIrOTOBKY
OMNEPATMBHOM KMWHOUH®OPMALINU

CopgepraHue paboTbl. AHaNM3 3aABOK Ha BbIMYCK OMNEpPaTUBHOM KMHOMHPOpMauun. PaspaboTka



TEMATMKM BbIMYCKOB onepaTMBHOM KMHoMHpopmaumn. PaspaboTka naaHa cLueHapHOro BbiMnycKa.

KomnuecTBo | KojMueCTBO BHIIYCKOB OIIEPaTMBHOM KMHOMHQOpMaLMM B T'OIX Howmep

3asgBOK Ha HOpMa-

BHIITY CK no 2|3 - 4|5 - 718 - 11|12 - 1819 - 29|30 - 5051 - 75|TuBa

KMHOMHOOP—

Maumm HopMaTMB BpeMeHM Ha NOOTOTOBKY OHNHOI'O BHIIyCKa, Yej.-u4

oo 6 62,0(71,2 (81,9 (94,2 108 125 143 165 1

7 -8 71,2181,9 94,2 |108 125 143 165 189 2

9 - 10 81,9194,2 |108 125 143 165 189 218 3

11 - 12 94,2(1108 125 143 165 189 218 251 4

13 - 15 108 125 143 165 189 218 251 288 5

16 - 19 125 143 165 189 218 251 288 331 6

20 - 24 143 |165 189 218 251 288 331 381 7

25 - 30 165 189 218 251 288 331 381 438 8

31 - 36 189 |218 251 288 331 381 438 504 9

37 - 45 218 |251 288 331 381 438 504 580 10

46 - 55 251 |288 331 381 438 504 580 667 11

56 - 70 288 |331 381 438 504 580 667 767 12

71 - 90 331 |381 438 504 580 667 767 882 13
Nupmexc a o) B i I e K 3

KAPTA 5.10. 3ATPATbl BPEMEHW HA NMOATOTOBKY BbIMYCKA
OMEPATUBHOM KUHONH®OPMALNU

CopeprkaHue paboTbl. MoarotoBka cueHapusa KuHouHbopmaumu. Cbemka ¢unbma. Mepepauya
dMAbMa Ha TUPAXKMPOBAHWE.

KommuecTBO TeM HopMmaTuB BpeMeHU Homep
BEIIYCKa OINEepPaTUBHOM Ha NOATOTOBKY ONHOT'O BHIIyCKa |HOpMaTuUBa
KMHOMHpOPMaLMM KMHOMHOOPMaLMM, UYeJl.—-4
Io 3 268 1
4 308 2
5 354 3
6 407 4

MpumeyvaHue. HopmaTme BpemeHM paccynmTaH Ha MOAroTOBKY ¢MﬂbMa C NpoAOo/IKNUTENBHOCTbLIO
AEMOHCTpauunmn 10 MUH. N He Y4YUTbIBAET 3aTPaTbl BpEMEHU Ha O3BYy4YNBAHUE.

MpunoxkeHue 1
TABMNUA ONA ONPEAENEHMNA OBBEMA NEPEBOAA
ABTOPCKMI /INCT - KOHKPETHbIN 0ObEeM TEeKCTa, OTMeyYaTaHHbI Ha KaHUEeAAPCKOM nuwylien

MaLUMHKe, paBHbIn 40000 neyaTHbIX 3HaKoB. K ogHOMY aBTOpCKOMY AUCTy npupaBHmBaeTca 3000 KB. cm
rpaduyeckoro matepuana (YepTexu, cxemol, rpadukm n T1.4.).




[leu.

3HaAKM

ABT.

JIVICTEL

100
200
300
400
500
600
700
800
900
1000
2000
3000
4000
5000
6000
7000
8000
9000
10000
11000
12000
13000
14000
15000
16000
17000
18000
19000
20000
21000
22000
23000
24000
25000
26000
27000
28000
29000
30000
31000
32000
33000
34000
35000
36000
37000
38000
39000
40000

0,0025
0,0050
0,0075
0,010
0,0125
0,015
0,0175
0,020
0,0225
0,025
0,050
0,075
0,100
0,125
0,150
0,175
0,200
0,225
0,250
0,275
0,300
0,325
0,350
0,375
0,400
0,425
0,450
0,475
0,500
0,525
0,550
0,575
0,600
0,625
0,650
0,675
0,700
0,725
0,750
0,775
0,800
0,825
0,850
0,875
0,900
0,925
0,950
0,975
1,000

MpumeyaHue. MNevyaTHbIMM 3HAKaMK (M}'IM yAapaMu Ha MaLLIMHKE) CYUTAIOTCA BCe BMOAUNMbIE 3HAKKU

(6yKBbI, UMPPbI, 3HAKX MPENUHAHUA, CUMBOJIbI) U Kaxabli npoben mexay choBamu.

MpunokeHue 2



TABJ/TMLA NMEPECHETA MUHYT B HACHI

MUHY THI

Yace

O ~J o U WN B

GO oo OO DdDSDSDSDDDWWWWWWwWwWwwwwhhNdDNNdNdNdNdNdNdNNFREEFRERERERRPRRREERERE O
OO ~JoO Ul WP OWOJOHUDd WNREPOWOWOJOHUd WNEFE OWOOJOUd WNEFE OWOoJoYU b whEFE O

0,017
0,033
0,050
0,067
0,083
0,100
0,117
0,133
0,150
0,167
0,183
0,200
0,217
0,233
0,250
0,267
0,283
0,300
0,317
0,333
0,350
0,367
0,383
0,400
0,417
0,433
0,450
0,467
0,483
0,500
0,517
0,533
0,550
0,567
0,583
0,600
0,617
0,633
0,650
0,667
0,683
0,700
0,717
0,733
0,750
0,767
0,783
0,800
0,817
0,833
0,850
0,867
0,883
0,900
0,917
0,933
0,950
0,967




59
60

0,983
1,000




